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Wst p

Wymóg przekazywania odr bnych rachunków (okre lanych w dalszej cz ci jako noty
ksi gowe) za realizacj wiadcze  w zale no ci od tytu u uprawnienia wi e si  z konieczno ci
wprowadzenia dla poszczególnych tytu ów uprawnie  obs ugi odr bnych szablonów rachunków.
Dla osób uprawnionych na podstawie przepisów o koordynacji (UE) rachunki s  grupowane
indywidualnie dla ka dego wiadczeniobiorcy. Dla pozosta ych tytu ów uprawnie , czyli
podstawowego ubezpieczenia, decyzji wójta/burmistrza, nieubezpieczonych dzieci i kobiet w
ci y  oraz  uprawnie  odnosz cych  si  do  art.  12,  p.  2-4,  6,  9  ustawy  -  wg  kategorii
odpowiadaj cym tym w nie tytu om uprawnie .

Rozliczenie z OW NFZ

Proces rozliczenia z OW NFZ zwi zany jest z konieczno ci  wykonania przez
wiadczeniodawc  szeregu czynno ci opisanych pokrótce w poni szych punktach:

1. Realizator zaopatrzenia przekazuje jeden lub wi cej komunikatów ZPOSP poprzez Portal
wiadczeniodawcy (i tylko t  drog ). Przesy anie komunikatów i korekt ma charakter

przyrostowy. Przesy anie komunikatu XML z list  produktów, za które
wiadczeniodawca chce otrzyma  zwrot w postaci refundacji, okre lany jest mianem I

fazy.
2. Realizator zaopatrzenia pobiera komunikaty zwrotne ZPOSP z Portalu wiadczeniodawcy.

Dodatkowo prezentowane mu s wyniki weryfikacji.
3. Je eli realizator zaopatrzenia ortopedycznego uzna, e chce rozliczy  produkty, które

pozytywnie przesz y przez proces weryfikacji, wchodzi na Portal i zleca systemowi
wykonanie rozliczenia umowy ZPO. System wykonuje zlecenie rozliczenia umowy
ZPO. W tym, celu analizuje pozycje sprawozdania ZPOSP:
• pozycje nieskorygowane z b dami s  pomijane (realizator zaopatrzania powinien

je skorygowa )
• pozycje nieskorygowane bez b dów rozliczone (uj te w szablonach i z przypisan

not  ksi gow ) s  pomijane
• pozycje skorygowane dotychczas nierozliczone (nie uj te w adnym szablonie) s

pomijane (pozycje oboj tne dla rozliczenia)
• pozycje nieskorygowane bez b dów ujmowane s  w adekwatnym ze wzgl du na

tytu  uprawnienia szablonie utworzonym w ramach zlecenia rozliczenia
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4. Po wskazaniu przes anych komunikatów do rozliczenia (wszystkie za dany miesi c)
generowana jest lista szablonów rachunku dla danego okresu sprawozdawczego.
Etap ten okre lany jest mianem II fazy.

5. Realizator zaopatrzenia nast pnie pobiera komunikat zwrotny XML z szablonami
rachunku i/lub szablonami korekt rachunków wygenerowanych w ramach danego
zlecenia rozliczenia, wczytuje do swojego systemu i wystawia odpowiednie
dokumenty (noty ksi gowe).

Przekazywanie danych

Je eli u ytkownik chcia by dokona  rozliczenia powinien zacz  od wykorzystania
funkcjonalno ci zwi zanej z przesy aniem danych. Uzyska do niej dost p poprzez wybór
odpowiedniego linku:

Zaopatrzenie ortopedyczne
 Przekazanie danych o zrealizowanych rodkach - szczegó owe sprawozdanie refundacyjne.

I faza – wysy anie pliku XML

Je eli realizator zaopatrzenia chcia by przekaza  jeden (lub wi cej) komunikatów ZPOSP
powinien wykorzysta  okna Wysy anie pliku. Przesy anie komunikatów i korekt ma charakter
przyrostowy. Przycisk Przegl daj w sekcji Wysy anie pliku powoduje wy wietlenie okna
wybierania pliku. Aby wys  przesy  nale y wybra  plik i nacisn  przycisk Wy lij.
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Przegl d przesy ek

Przesy ki mo na przegl da  w ca ci lub w deklarowanej liczbie miesi cy wstecz.

W tabeli z przesy kami mo na wybra  odno nik Podgl d, który przeniesie nas do strony
zawieraj cej tre  odpowiedzi na dan  przesy  lub - w przypadku braku odpowiedzi - wy wietli
odpowiedni komunikat.

Przyk adowy komunikat potwierdzenia danych:

Informacja zawarta w powy szym komunikacie zawiera m.in. opis napotkanych
problemów w odniesieniu do ka dej pozycji z osobna lub w stosunku do ca ego komunikatu.

Te same dane mo na uzyska  w formie komunikatu odpowiedzi XML poprzez klikni cie w
tabeli z przesy kami w odno nik Pobierz.
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Skutkuje to pobraniem pliku odpowiedzi I fazy i zapisaniem jej na dysk lokalny
komputera, b  wy wietleniem komunikatu o braku odpowiedzi do przesy ki.
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Przegl d zrealizowanych wiadcze  ortopedycznych

Wybór opcji wiadczenia w tabeli z przesy kami lub wybór odno nika Przegl d
wiadcze w menu g ównym (na górze) pozwoli na przegl d listy poszczególnych produktów

przes anych do systemu informatycznego OW NFZ.

Alternatywnie po dostarczeniu przez wiadczeniodawc  przesy ek XML istnieje
mo liwo  ich ca ciowego przegl dania na stronie WWW. W celu zapoznania si  z
informacjami o dostarczonych przesy kach dotycz cych zaopatrzenia ortopedycznego

ytkownik powinien (po zalogowaniu si  do Portalu wiadczeniodawcy) wybra  opcj :

Zaopatrzenie ortopedyczne  Poka  wi cej.. Przegl d zrealizowanych wiadcze .

Lista wiadcze  wygl da nast puj co:
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W przypadku b dnych pozycji informacja o b dnych pozycjach prezentowana na stronie
WWW:

II faza – generacja szablonów rachunków

Je eli realizator zaopatrzenia ortopedycznego uzna, e chce rozliczy  produkty, które
pozytywnie przesz y przez proces weryfikacji, powinien wej  na Portal wiadczeniodawcy i
zleci  systemowi wykonanie rozliczenia umowy ZPO. Nast puje to poprzez wykorzystanie
udost pnionych na stronie Przegl d zrealizowanych wiadcze  ortopedycznych nowych funkcji,
które pozwalaj  na wskazanie przes anych pozycji do rozliczenia. U ytkownik powinien w takim
przypadku skorzysta  z opcji dost pnej w menu g ównym: Generacja szablonów.

Wybór przycisku Generuj szablony stanowi II faz  i jest warunkiem koniecznym do
rozliczenia. Szablony generowane s  dla zadanego okresu rozliczeniowego, kodu umowy oraz
kodu instalacji (je eli zosta  wybrany).

W przypadku wskazania kodu instalacji podczas generacji szablonów b  uwzgl dniane
jedynie te pozycje, które znajdowa y si  na przesy kach z podanym kodem instalacji. Przy braku
kodu instalacji uwzgl dniane s  pozycje z przesy ek przes anych ze wszystkich baz danych
(instalacji) wiadczeniodawcy.

Po wykonaniu tej czynno ci zostaniemy poinformowani odpowiednim komunikatem:
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Po wybraniu opcji Pobierz komunikat otrzymamy plik odpowiedzi na II faz , czyli list
produktów przypisanych do w ciwych szablonów rachunku. Dla ka dego z tych szablonów
nale y sporz dzi  odr bn  not  ksi gow , która jest nast pnie dostarczana do OW NFZ.

Przegl d szablonów

Przegl du szablonów rachunku mo na tak e dokona  poprze wybór w menu g ównym
opcji Przegl d szablonów. Pozwala  to  na  zapoznanie  si  z  ca  list  szablonów rachunków dla
danego wiadczeniodawcy.
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Ka dy szablon rachunku powinien by  podstaw  do wystawienia noty ksi gowej za dan
grup  przedmiotów / rodków.

Po wybraniu odno nika Szczegó y na li cie szablonów rachunku u ytkownik zostanie
przeniesiony na stron  WWW zawieraj  szczegó owe informacje dotycz ce wszystkich
produktów, które zosta y przypisane do danego szablonu.


