Procedura aktywacji konta do Portalu Personelu
Opolskiego Oddziatu Wojewédzkiego NFZ

W dowolnej przegladarce internetowej nalezy wybrac adres: https://swiadczeniodawcy.nfz-
opole.pl/CLO_ WL/ .Po wybraniu adresu pojawi sie ponizsza strona:

Portal Personelu...

Logowanie

Aktywacja » Pomoc

Uzytkownik: I
Q'g Hasio: zapomnialem hasta

zegania prrepisdw przy przetwarzaqiu danych osobowych, zgodnie 2
obowych {Dz. U. 2002 r. nr 101, poz. 926, ze 7M.}

Zalogowanie do Portalu Personelu oznacza robowigzanie do pra
postanowienizmi Ustawy z dnik 29.08.1997 r. o ochronie danyc

Zaloguj |

Podkarpacki Oddziat Wojewddzki Narodowego Funduszu Zdrowia | www, sygnity.pl

Klikajac na link Aktywacja, otrzymamy Formularz Aktywacyjny. Jest to pierwsza czes¢ dwustopniowej
rejestracji - na tym etapie nastepuje weryfikacja danych podanych przez uzytkownika z danymi zawartymi w
systemie OOW NFZ. Przypominamy, ze rejestracja powiedzie sie tylko i wylacznie w przypadku, gdy lekarz
posiada zawarta wazng umowe upowazniajacg z OOW NFZ na wystawianie recept refundowanych.

Zatwierdz | Zamknij |

Formularz Aktywacyjny Personelu w
systemie informatycznym NFZ
(Opolski Oddziat Wojewoddzki
Narodowego Funduszu Zdrowia)

Piecze¢ personely (iezeli posiada)
1. Dane identyfikacyjne Personelu (zwanego dalej Uzytkownikiem!

Nazwisko:
PESEL:

Zawod:

Stopien specjalizacji:

Data uzyskania specijalizacji:

Prawo wykonywania zawodu:

Organ wydajacy:
Numer umowy upowazniajacej:
Telefon kontaktowy:

Email:

Pytanie (odzyskiwanie hasta):

Odpowiedz iwanie hasta):
Haslo:
Potworz hasto:
2. Dziatajac w imieniu Uzytkownika okreslonego powyZej, wnosze o ie togo Uz ika do ia z Portalu
Narodowego Funduszu Zdrowia (Opolski Oddziat Wojewddzki NFZ), zwanego dalej "Portalem’.
nie o$wi Zei je zawarte w niniejszy ywacyjnym sa zgodne z stanem prawnym
i faktycznym.
3Dziatajac wimieniu Uzytkownika o$wiadczam, ze:
a) Uzytkownik ponosi jedzialnosé za prawidiowos¢ ia z Portalu
b) Uzytkownik zobowiazuje si¢ do zachowania w tajemnicy danych o wasnym koncie Uz ika w Portalu i ni iania ich osobom trzecim.
¢) Uzytkownik ponosi jedzialnose za skutki ienia, kradziezy lub ienia ni ionej osobie danych konta Uzytkownika w Portalu.
4.Wymagane zataczniki:
- i w dwoch i podpisana umowa na 2 systemu infor OW NFZ

5.08wiadczam, ze zapoznatem sig i akceptuje zapisy Requlaminu na korzystanie z Portalu

Przepisz widoczne na obrazku litery do pola tekstowego ponizej
(wytacznie duze litery i cyfry, bez spaciji).



Wypetiamy wszystkie niezbedne dane. Nalezy zwrdci¢ szczegdlng uwage na poprawnosé danych,
zwlaszcza numeréw PESEL, prawa wykonywania zawodu oraz umowy upowazniajace;j.

W celu podania zawodu uzywamy stownika. Jest on dostepny po kliknieciu ikony ©, przy polu
Zawod. Otworzy sie stownik grup zawodowych, z ktérego nalezy wybra¢ odpowiedni zawod.

{= Formularz aktywacyjny - Program Microsoft Internet Explorer dostarczony przez Wydz. Inf. OOW NEZ

|g https: ffswiadczeniodawcy . nfz-opole. plfCLO_WL Formularzkbywacying. aspx
o
Formularz Aktywacyjny Personelu
w systemie informatycznym NFZ
(Opolski Oddzial Wojewddzki NFZ)
Pieczec Personslu (jeieli posiada)
1. Dane identyfikacyjne Personelu (zwanego dalej Uzytkownikiern):
Nazwisko: |
Imie: |
PESEL: |
Zawdd: Bl
Stopien spedializadii: Kod: | <
Data uzyskania specjalizacji: Nazwa: |Lekarz |
Prawo wykonywania zawodu: Kod Zawod
Organ wydajacy: | 223125 LEKARZ - HEMATOLOGIA
Numer umowy upowaZniajacej: | 223128 LEKARI - KARDIOLOGIA
Telefon kontaktowy: | 223161 LEKARZ - TRANSPLANTOLOGIA KLINICZNA
E-mail: | 223136 LEKARZ - MEDYCYNA SPORTOWA b
Pytanie (odzyskiwanie hasta): | 223201 LEKARZ DENTYSTA - CHIRURGIA STOMATOLOGICZNA
OdpowiedZ (odzyskiwanie hasta): | 223152 LEKARIZ - PSYCHIATRIA
Hasto: | 223111 LEKARZ - CHIRURGIA PLASTYCZNA
Potwdrz hastho: | 223154 LEKARZ - RADIOLOGIA I DIAGNOSTYKA OBRAZOWA
Haslo musi migé minimum 820 | | g POZOSTALI LEKARZE (W TYM LEKARZ - MEDYCYNA OGOLNA,
e HE s - : o LEKARZ BEZ SPECJALIZACII)
2. Dziatgjac w imieniu Uzytkownika okreslonego powyZej, w .
MNarodowego Funduszu Zdrowia (Opolski Oddziat Wojewddzk POZOSTALI LEKARZE DENTYSCI (W TYM LEKARZ DENTYSTA -
informagie zawarte w ninigjszym Formularzu Aktywacyjnym sg zd | 223290 STOMATOLOGLIA OGOLNA, LEKARZ DENTYSTA - STOMATOLOGIA
. FACHOWAWCZA, LEKARZ DENTYSTA BEZ SPECIALIZACI)
3. Dziatgjac w imieniu Uzytkownika oswiadczam, Ze:
a} Uzytkownik ponosi odpowiedzizinosE za prawidlowose korz 123456789
b} Uzytkownik zobowigzuje siz do zachowania w tajermnicy di
osobom trzecim. '
¢} Uzytkownik ponosi odpowiedzialnoéc za skutki zagubienia, kradziezy lub udostepnienia nieuprawnionei osobie danych konta ¥
£ | >
1| Formularzdkbysacy iy aspi |:3 e Internet H100% v

Analogicznie postepujemy z polami: Data uzyskania specjalizacji (jesli specjalizacja wystepuje)
oraz Organ wydajacy. W przypadku, gdy uzytkownik posiada kilka specjalizacji, nalezy wybra¢ jedna.

W polu Numer umowy upowazniajgcej nalezy wpisa¢ numer umowy na wydawanie lekow zawartej
z Opolskim Oddziatem Wojewodzkim NFZ.

Pole E-mail wymaga wprowadzenia poprawnego i dziatajgcego adresu email. Na adres email
podany w Formularzu bedzie przestany link stuzgcy do potwierdzenia i wydrukowania Formularza
Aktywacyjnego.

W polach Pytanie (odzyskiwanie hasta) i Odpowiedz (odzyskiwanie hasta) nalezy podac
przyktadowe pytanie oraz odpowiedz, informacje te bedg wykorzystywane w przypadku zapomnienia hasta
przez uzytkownika.

W polach Hasto oraz Powtérz hasto podajemy hasto, ktérym chcemy sie postugiwaé przy
korzystaniu z Portalu Personelu. Hasto powinno sktada¢ sie z minimum 8 znakéw.

Po zakonczeniu wypetniania danych identyfikacyjnych uzytkownika nalezy zapozna¢ sie i



zaakceptowaC tres¢ regulaminu - naci$niecie na pogrubione pole Regulamin umoZliwi jego otwarcie,
zapisanie lub wydrukowanie. Akceptacja regulaminu odbywa sie poprzez zaznaczenie kwadracika
(checkboxu) w punkcie 5 i jest elementem niezbednym do zakohczenia pierwszego etapu rejestracji.
Nastepnie do pola pod obrazkiem wpisujemy kod z obrazka, wielko$¢ liter ma znaczenie.

Zatwierdzamy wprowadzone dane przyciskiem Zatwierdz i zamykamy Formularz.

Jezeli dane zostaty wypetnione prawidtowo, w ciggu kilku minut na adres podany w polu E-mail
zostanie wystana wiadomo$¢ umozliwiajgca potwierdzenie i wydrukowanie Formularza
Aktywacyjnego. Email bedzie zawierat link, na ktory nalezy klikngé. Uzytkownik znajdzie tutaj petng tresc
Formularza Aktywacyjnego, uzupetniong o dane, ktére wprowadzit w pierwszej fazie rejestraciji.

Wymaganym jest po wydrukowaniu Formularza dopisanie odrecznie — adresu zamieszkania oraz
obywatelstwa.

Po zapoznaniu sie z trescig i zaakceptowaniu warunkéw okreslonych w Formularzu Aktywacyjnym
dokument ten drukujemy przy uzyciu przycisku Zatwierdz i drukuj. Wydruk formularza jest jednoznaczny z
potwierdzeniem ztoZzenia wniosku o utworzenie konta do Portalu Personelu.

Po potwierdzeniu ztozenia wniosku jest on aktywny przez nastepne 7 dni. Jesli Formularz
Aktywacyjny nie zostanie dostarczony do Oddziatu NFZ przed uptywem 7 dni, konieczne jest ponowne
przeprowadzenie procedury rejestracyjnej.

Z wydrukowanym, podpisanym i opieczetowanym Formularzem Aktywacyjnym nalezy osobiscie
udac sie do siedziby Opolskiego Oddziatu Wojewodzkiego NFZ, znajdujacej sie pod adresem: 45-315 Opole,
ul. Gtogowska 37, pokdj nr 809 — Wydziat Gospodarki Lekami.

Po dostarczeniu wniosku do Oddzialu NFZ nastapi jego weryfikacja i w przypadku uzyskania
pozytywnej weryfikacji uzytkownikowi zostanie zatozone konto na Portalu Personelu. Jako potwierdzenie
zalozenia konta zostanie wystana na wczesniej podany adres email wiadomos¢ informujaca o akceptadii
przez OOW NFZ Formularza Aktywacyjnego. Na Formularzu potwierdzajagcym zatozenie konta bedzie
znajdowat sie link prowadzacy do strony logowania do Portalu Personelu.



Pierwsze kroki
Aby zalogowa¢ sie do Portalu Personelu nalezy poda¢ jako nazwe uzytkownika -PESEL

podany przy rejestracji. Hasto powinno by¢ identyczne z hastem, ktére zostato podane w trakcie
rejestracji. Przy pierwszym logowaniu jest wymuszana procedura zmiany hasta. Nalezy podac¢

stare hasto oraz dwa razy nowe hasto.

Zmiana hasita

Powrot » Pomoc

& iy Imie | nazwisko: S TET=Su e s
[ PESEL: CHE D

Aktualne hasto:

Mowe hasio:

Powtdrz nowe haslo;

Zmieri haslo |

Po poprawnym zalogowaniu ukaze sie strona zblizona do ponizszej. Pierwszym krokiem
jaki nalezy wykonac jest operacja uzupetniania danych potrzebnych do odzyskiwania hasta, w tym
celu nalezy klikng¢ Moje podstawowe dane.

Portal Personelu ...

Kod personelu: LI
/ Imiona: TR
(I | Mazweiske: Rititirrrig
i PESEL: [fiTTnies st aasiaa

Osoba zalogowana w Portalu zobowigzany jest do przestrzegania przepisdw przy przetwarzaniu danych osobowych, zgodnie 2 postanowieniami Ustawy z dna

20.08.1997 1. o ochronie danvch osobowych (Dz, U, 2002 1. ar 101, poz. 926, ze 2m.)
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Nastepnie klikamy na przycisk Edytuj.

L oy ; Inéz | nazwisko:
@ PESEL:

Dane adresowe

w Kod tervtorizing:

E=
e

Pytanie:

’ Dane do odzyskiwania hasta
@ E-mriail: T R T T P VI
Qdpowiedz;

Edvty

Wprowadzamy adres e-mail. W przypadku zapomnienia hasta uzytkownik zostanie
poproszony o podanie adresu e-mail oraz odpowiedzi na wprowadzone podczas rejestracji pytanie.
Jezeli odpowiedzZ bedzie prawidiowa nowe hasto zostanie przekazane na adres e-mail.

Dane do odzyskiwania hasla

w O przykizdowy_mal@domena

Pytanie: Tlu byl spacych krasnaludkdw.

Odpowiadi: 7

Zatwierdi Anuk




