Załącznik nr 1
REJESTRACJA LUB AKTYWACJA ŚWIADCZENIODAWCY
(APTEKI LUB PUNKTU APTECZNEGO)

Rejestracja apteki odbywa się poprzez:  

                          http://www.nfz-opole.pl/portal.html
- strona logowania – rejestracja lub aktywacja Apteki 

Apteka która nie posiada nadanego kodu apteki (podmiot który nie miał nigdy styczności z NFZ O/OPOLE) po wypełnieniu wszystkich pól otrzyma na podane przez siebie konto email linka umożliwiającego wydruk wygenerowanego wniosku rejestracyjnego.
Apteka posiadająca kod apteki (np. 08R/60000) po wypełnieniu pola kod i wciśnięciu przycisku wczytaj dane oraz po wypełnieniu wszystkich pozostałych pól otrzyma na podane przez siebie konto email linka umożliwiającego wydruk wygenerowanego wniosku aktywacyjnego.
Podpisany i opieczętowany wniosek oraz umowę (w 2 egzemplarzach) na korzystanie z Portalu należy dostarczyć do siedziby OOW NFZ drogą pocztową lub osobiście.  Użytkownik powinien zapoznać się z regulaminem korzystania z  Portalu.
Oddział wczytuje dostarczony wniosek (w przypadku wniosku rejestracyjnego nadawany jest kod Apteki), a następnie migruje dane do Systemu Obsługi Potencjału dane tej apteki. Dyrektor Oddziału NFZ podpisuje drugostronnie dostarczoną umowę.   
Po wykonaniu wyżej wymienionych czynności apteka staje się użytkownikiem Portalu.
Osoba reprezentująca Aptekę lub Punkt Apteczny po wygenerowaniu wniosku rejestracyjnego zobowiązana jest dostarczyć dokumenty niezbędne do otwarcia nowej Apteki lub Punktu Aptecznego (wykaz dokumentów dostępny na stronie www.nfz-opole.pl w zakładce Apteki-Otwarcie nowej apteki lub punktu aptecznego) do Wydziału Gospodarki Lekami Sekcja ds. Rozliczeń Aptek (pokój 6).   
