Załącznik nr 1 do SIWZ  (53/WAG/2010)
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia

Usługa utrzymania porządku i czystości siedziby Opolskiego Oddziału Wojewódzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia z siedzibą w Opolu,  ul. Głogowska 37, 45-315 Opole w trzecim i czwartym kwartale 2010 r.
I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA:

1. Przedmiotem  zamówienia jest świadczenie usług polegających na utrzymaniu porządku i czystości w siedzibie Opolskiego Oddziału Wojewódzkiego Narodowego Funduszu Zdrowia w Opolu.

Powierzchnia objęta usługą wynosi:

- od lipca do września   2255,7 m2,

- od września do końca grudnia powyższy metraż zwiększy się o 369,10 m2,

2. Wykonawca w ramach realizacji niniejszego zamówienia zobowiązany będzie do:

- skierowania do realizacji zlecenia odpowiedniej ilości pracowników tj. min. 4 osoby 
- zapewnienia, w miarę możliwości, stałej obsady pracowniczej oddelegowanej do wykonania usługi (każda zmiana obsady kadrowej wymaga uzgodnienia w formie pisemnej),
- wyposażenia swoich pracowników w odpowiedni sprzęt, odzież z logo firmy oraz obuwie ochronne,

- zapewnienia środków czystości posiadających odpowiednie atesty PZH oraz materiałów eksploatacyjnych w ilości niezbędnej do realizacji przedmiotu zamówienia, 
-   zapewnienia środków zapachowych do dozowników posiadanych przez Zamawiającego,

- zabezpieczenia/zamknięcia wszystkich pomieszczeń i korytarzy oraz zgłoszeniu ochronie obiektu zakończenia prac,

- zwrotu,  pracownikom służby ochrony kluczy do pomieszczeń, w których przechowywany jest sprzęt oraz środki czystości, 
- zachowania w tajemnicy wszelkich informacji dotyczących działalności Zamawiającego, 

o których dowiedział się w trakcie realizacji zamówienia, jak również do pozostawienia w stanie nienaruszonym wszelkich materiałów, z którymi z racji wykonywania zlecenia mógłby się zetknąć,

- niezwłocznego zgłaszania Zamawiającemu wszelkich uszkodzeń oraz usterek budynku bądź jego wyposażenia, zauważonych podczas sprzątania, a także ich zabezpieczenia, ponadto zgłaszanie wszelkich okoliczności mogących mieć wpływ na bezpieczeństwo budynku,

- usunięcia wszystkich usterek i szkód powstałych w wyniku wykonywania czynności objętych zleceniem,
3.  Szczegółowy zakres czynności i obowiązków Wykonawcy zawiera Załącznik Nr 1,
4. Wykonywanie czynności związanych z realizacją przedmiotu zamówienia dot. prac utrzymania porządku i czystości, odbywać się będzie w dni robocze dla Zamawiającego w godzinach od 16.00 do 22.00 za wyjątkiem pomieszczeń wskazanych, które sprzątane będą w dni robocze w godzinach od 14.00 do 16.00 w obecności pracownika Zamawiającego,
5. Wykonawca w trakcie trwania zamówienia będzie zobligowany do zapewnienia ciągłości dostaw środków czystości w zależności od zużycia,
6. Zamawiający udostępni Wykonawcy, pomieszczenie do przechowywania sprzętu, środków czystości i środków eksploatacyjnych.

III. CZAS WYKONANIA ZAMÓWIENIA
Wymagany  czas realizacji: 6 miesięcy .

W okresie od 01.07.2010 r. do 31.12.2010 r.

Załącznik nr 1 do Szczegółowego opisu zamówienia

	Lp.
	SZCZEGÓŁOWY ZAKRES CZYNNOŚCI
	CZĘSTOTLIWOŚĆ

	Sprzątanie pomieszczeń biurowych oraz sali konferencyjnej

	1.
	Odkurzanie wykładzin dywanowych – pom. biurowe

Odkurzanie wykładzin dywanowych – sala konf.
	a) codziennie
b) na prośbę pracownika Zlecającego

	2.
	Mycie na mokro twardych powierzchni podłóg
	codziennie

	3.
	Przecieranie na mokro zewnętrznych powierzchni mebli
	a) biurka i stoły – codziennie

b) pozostałe meble – raz na 2 tyg.

	4.
	Mycie na mokro parapetów, kaloryferów
	raz w tygodniu

	5.
	Odkurzanie mebli tapicerskich
	raz w tygodniu

	6.
	Opróżnianie koszy na śmieci i wymiana worków foliowych oraz umycie kosza w przypadku zabrudzeń
	codziennie

	7.
	Mycie drzwi 
	raz w miesiącu 

	8.
	Mycie nóg krzeseł i stołów
	raz w miesiącu

	9.
	Usuwanie pajęczyn
	wg potrzeb

	10.
	Mycie okien z obu stron dostępnych od wewnątrz
	raz na kwartał

	11.
	Mycie punktów świetlnych
	raz w miesiącu 

	Sprzątanie traktów komunikacyjnych, wejść i korytarzy

	12.
	Czyszczenie / mycie twardych powierzchni podłóg 
	codziennie

	13.
	Opróżnianie, mycie koszy i wymiana worków foliowych oraz popielnic 
	codziennie

	14.
	Mycie na mokro drzwi przeszklonych wewnętrznych 
	codziennie

	15.
	Mycie powierzchni schodów wewnętrznych 
	codziennie

	16.
	Mycie na mokro barierek i poręczy
	raz w miesiącu 

	17.
	Mycie okien z obu stron dostępnych od wewnątrz
	raz na kwartał

	18.
	Mycie drzwi wejściowych rozsuwanych
	codziennie

	19.
	Usuwanie pajęczyn
	wg potrzeb

	20.
	Czyszczenie wycieraczek
	codziennie

	21.
	Czyszczenie / mycie powierzchni posadzek                    z kamienia naturalnego
	codziennie

	Sprzątanie pomieszczeń sanitarnych

	22.
	Czyszczenie / mycie i dezynfekcja urządzeń sanitarnych, powierzchni podłóg 
	codziennie

	23.
	Czyszczenie / mycie i dezynfekcja powierzchni ścian pokrytych terakotą
	raz w tygodniu

	24.
	Opróżnianie i mycie koszy, wymiana worków foliowych, ewentualna wymiana kostki WC
	codziennie

	25.
	Mycie luster
	codziennie

	26.
	Mycie okien dostępnych od wewnątrz z obu stron
	raz na kwartał

	27.
	Uzupełnianie mydła, papieru, ręczników
	codziennie

	28.
	Uzupełnianie odświeżaczy powietrza
	wg potrzeb

	

	

	

	

	

	

	Sprzątanie pomieszczeń archiwum

	29.
	Mycie na mokro twardych powierzchni podłóg
	raz na kwartał w obecności pracownika, na jego prośbę

	30.
	Mycie na mokro drzwi, parapetów, mebli, okien, regałów, kaloryferów
	

	31.
	Opróżnianie koszy i wymiana worków foliowych
	

	32. 
	Usuwanie pajęczyn
	

	Sprzątanie pomieszczeń serwerowni i UPS

	33.
	Mycie na mokro twardych powierzchni podłóg 
	raz na miesiąc w obecności pracownika, na jego prośbę

	34.
	Mycie na mokro drzwi, parapetów, mebli, okien, regałów, kaloryferów
	

	35.
	Opróżnianie koszy i wymiana worków foliowych
	

	36. 
	Usuwanie pajęczyn
	


DODATKOWE INFORMACJE:

- powierzchnie podłóg w siedzibie Zlecającego pokryte są: wykładzinami dywanowymi,    płytkami kwarcowymi i winylowymi, posadzkami marmurowymi i terakotą. Powierzchnie te należy utrzymać w czystości przy użyciu odpowiednich i skutecznych środków.

-  do konserwacji i czyszczenia mebli nie stosować środków natłuszczających.

- śmieci należy wynosić do koszy zewnętrznych w nieprzezroczystych opakowaniach foliowych gwarantujących, że zawartość pozostanie w środku,

- kartony oraz ścinki z niszczarek należy składać w miejscu wyznaczonym przez Zamawiającego.
