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Zasady dziatania systemu 5

1 Zasady dziatania systemu

1.1 Podstawowe informacje o procesie aneksowania uméw z wykorzystaniem portalu

Proces aneksowania uméw sktada sie z 3 podstawowych etapow:

Etap 1 - Swiadczeniodawca, posiadajagcy umowe z Narodowym Funduszem Zdrowia przygotowuje z portalu
zgtoszenie zmian do umowy, w ktorym informuje Fundusz o wszystkich zmianach dotyczacych potencjatu
wykorzystywanego do realizacji umowy.

Etap 2 — Oddziat Wojewddzki Funduszu, po otrzymaniu zgtoszenia zmian do umowy, analizuje jego zawartos¢,
ocenia zgtoszone zmiany oraz wptyw tych zmian na zawartg umowe. Zmiany zgtoszone w zgtoszeniu moga by¢
zaakceptowane lub odrzucone (czeSciowo lub w catosci) przez OW NFZ. Zaakceptowane zmiany zostang
uwzglednione w aneksie do umowy.

Etap 3 — Oddziat Wojewoddzki przygotowuje aneks do umowy, zawierajacy zmienione dane, przekazane przez
Swiadczeniodawce w zgtoszeniach zmian do umowy.

e Czy i kiedy niezbedne jest utworzenie i podpisanie aneksu decyduje Oddziat Wojewddzki na podstawie zakresu
i znaczenia zgtoszonych zmian.

e O momencie utworzenia aneksu decyduje Oddziat Wojewddzki.

¢ Nie po kazdym zgtoszeniu zmian do umowy musi by¢ otwierany aneks.

e Moze byc¢ utworzony aneks zawierajacy zmiany z kilku zgtoszen.

Qddziat e el ¢
Wojewodzli NFZ 5

 Przygotowanie
Zgtoszenia
zmiany

+ Ocena - Przygotowanie
zgtoszonych aneksu
Zmian

Schemat procesu aneksowania umowy z wykorzystaniem Portalu Swiadczeniodawcy

1.2 Przygotowanie zgtoszenia zmian do umowy

Celem przygotowania zgtoszenie zmian do umowy i przekazania jej do OW NFZ jest poinformowanie Funduszu o
zmianach w potencjale swiadczeniodawcy wykorzystywanym do realizacji umowy: Na potencjal sktadaja sie:

e Harmonogram dostepnosci miejsca,

e Personel, realizujgcy Swiadczenia,

e Zas6b/Zasoby wykorzystywane do realizacji.

Przygotowanie zgtoszenia zmian do umowy odbywa sie w nastepujacy sposob:
1. Wybdr umowy, dla ktorej wystapity zmiany,
2. Utworzenie zgtoszenia zmian do umowy,
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Wybor punktu umowy, ktérego dotycza zmiany,

Dodanie pozycji zgtoszenia odpowiadajacej wtasciwemu punktowi umowy,

Wprowadzenie informacji o zmianach w potencjale zwigzanym z wybranym punktem umowy,
Zapisanie wprowadzonych informacgji,

N o kW

Przekazanie przygotowanego zgtoszenia do OW NFZ.

Punkty 3, 4 i 5 moga by¢ powtarzane wielokrotnie — w jednym zgtoszeniu moga by¢ zapisane informacje o
zmianach w wielu punktach umowy.

Nowe
Umowa ‘
- ‘ \ zg+oszen|e

Kazda pozyga
zgtoszenia zmian Pozycj e
do umowy moze .
zawiera zmiany Zg‘I'O sZenia
dotyczace jednego
punktu umowy

Dodawanie
ozyc) zgloszema

Zapamietanie ‘ ) )
zgloszenia Przekazanie zgtoszenia do OW NFZ
Przygotowane

zgtoszenie ‘

Zmiany

Schemat procesu przygotowania zgtoszenia zmian do umowy.
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Zasady dziatania systemu 7

1.3 Obstuga zgtoszenia zmian do umowy przekazanego do Oddziatu Wojewodzkiego NFZ

Zgtoszenie zmian do umowy przekazane do Oddzialu Wojewddzkiego Funduszu jest weryfikowane przez
pracownikdbw OW. Analizowane sg zmiany opisane w poszczegolnych pozycjach zgtoszenia. Dla kazdej pozycji
zgtoszenia decyzja o zaakceptowaniu lub odrzuceniu zgtoszonej zmiany podejmowana jest oddzielnie —
akceptacja moga by¢ objete konkretne pozycje zgtoszenia, a odrzucone pozostate.

Przeglad i ocena
zagtoszonych zmian

‘ Pozycjal = Kazda pozycja

zgtoszenia jest
oceniana,
= dla kazdej
pozycji
Pozycja3 mm zgtoszenia
decyzja moze
byc inna

Przekazane
zgtoszenie

Pozycja 2

Zakohczenie
rozpatrywania
zgtoszonych zmian

Pozycja n ‘ Zgtoszenie
rozpatrzone

Schemat przebiequ oceny zgloszenia zmian do umowy.

1.4 Ocena zgtoszonych zmian

Ocena zmian zgtoszonych w zgtoszeniu zmian do umowy (decyzja podjeta przez pracownikédw Funduszu) jest
widoczna dla $wiadczeniodawcy. Dla kazdej pozycji zgtoszenia, ktora zostata juz oceniona, jest wyswietlana
informacja o podjetej decyzji:

e zZmiana zaakceptowana

e zmiana odrzucona

Dla pozycji zgtoszenia, ktdra jeszcze nie zostata oceniona wyswietlana jest informacja o braku decyz;ji.

W chwili, gdy przynajmniej jedna z pozycji zgtoszenia zostata juz oceniona (wprowadzono informacje o
zaakceptowaniu lub odrzuceniu tej pozycji zgtoszenia) zmieniany jest status zgtoszenia na ,Oceniane przez OW
NFZ". Informacja o zmianie statusu jest widoczna dla $wiadczeniodawcy zgtaszajagcego zmiany.

Do chwili zakonczenia oceny zgtoszenia, wprowadzone decyzje (przyjecie lub odrzucenie zmian) moga by¢
zmieniane. Zakonczenie oceny zgtoszenia, po ktorym nie bedzie juz mozliwa zmiana wprowadzonych decyzji
wykonywane jest przez wywotanie odpowiedniej funkgji.
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Decyzja Decyzja widoczna

dla zglaszajacego

Pozycja 1 op

QOdrzucenie
zgtoszonych zmian
wymaga uzasadnienia

/

Pozycja 3 - ( Uzasadnienie }

Pozycja 2 +

Ocena zgltoszonych zmian
1.5 Zakonczenie procesu oceny zgtoszenia zmian do umowy

Analiza zgtoszonych zmian, ocena poszczegdlnych pozycji zgtoszenia, podejmowanie i zmiana decyzji o
akceptacji lub odrzuceniu zmian mozliwa jest do chwili zmiany statusu zgtoszenia na Zakoriczony.

W chwili zmiany statusu zgtoszenia na Zakonczony zaakceptowane zmiany sg pamigtane jako nowy stan danych
o potencjale w umowie.

Poprzedni stan danych w

umowie )
Decyzja
* Potencjat * Zmieniony
Punkt 1 w punkcie Pozycjal  &f | s potencjat
1
¢ Potencjat e Zmieniony
Punkt 2 w punkcie Pozycja2 @ AP | ALl potencjat
2

¢ Potencjat
w punkcie
3

Punkt 3

Pozycja 3 L

* Potencjat
bez zmian

Punkt 3

Schemat wplywu zmian zgtaszanych wzgtoszeniu zmian do umowy na dane umowy
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1.6 Statusy zgloszenia zmian do umowy

Status zgtoszenia zmian do umowy oznacza aktualny stan zgtoszenia. Od wartosci statusu zalezy kto i jakie
czynnos$ci moze wykonac ze zgtoszeniem. Zmiana statusu odbywa sie wedtug ustalonych zasad.

Rejestracja
zgtoszenia !. !

Zgioszenie Zgoszenie prrekazane do OW  Zgloszenie Zakonczone
zarejestrowane

*Dodawanie Przekazanie Zmiana

kolejnych pozycji zgtoszenia +Przeglad statusuna

zgtoszenia zmian do OW zgtoszonych zmian Zakonczone

sUsuwanie pozycji «Zaakceptowanie

zgtoszenia zmian §> Zmiany

*Zmiana pozygji +Odrzucenie zmiany
zgtoszenia zmian

Usuniecie
zgtoszenia

Czynnosci dostepne dla Sei dostepn
swiadczeniodawcy pracownikdw OF

Zadne czynnoéci nie
sg dostepne

Schemat zasad zmiany statusu zgltoszenia zmian do umowy oraz wykaz dostepnych czynnosci

1.7 Podstawowe zasady przygotowania i obstugi zgtoszen zmian do umowy

e Kazde zgtoszenie zmian do umowy dotyczy tylko jednej umowy.

e Kazda pozycja zgtoszenia dotyczy jednego punktu umowy.

¢ Dla kazdej umowy moze istniec tylko jedno zgtoszenie o statusie ,W trakcie rejestracji” (czyli zgtoszenie zmian
do umowy w trakcie przygotowywania). Wyjatkiem sg umowy PSZ (typ 03/8).

e Moze istnie¢ jednoczesnie wiele zgtoszen przekazanych do OW.

e Zgtoszenie zmian do umowy moze by¢ edytowane, az do chwili przekazania zgtoszenia do Oddziatu
Wojewodzkiego NFZ.

e Po przekazaniu zgtoszenia do OW (zmianie statusu zgtoszenia na ,Przekazane do OW") moze zosta¢ utworzone
kolejne zgtoszenie dla tej samej umowy.

¢ Ocena zgtoszonych zmian, prowadzona przez pracownikow Funduszu jest widoczna dla zgtaszajgcego zmiany
Swiadczeniodawcy.

e Ocena, zmiana decyzji o zaakceptowaniu lub odrzuceniu zgtoszonych zmian jest mozliwa az do zmiany statusu
zgtoszenia na ,Zakonczone”.

e W chwili zmiany statusu zgtoszenia zmian do umowy na ,Zakonczone” wszystkie zaakceptowane zmiany sa
traktowane jako nowy stan danych o potencjale wykorzystywanym w poszczegdlnych punktach umowy.

e Jezeli wystapi potrzeba zmiany danych a zgtoszenie zostato juz przestane do Funduszu to taka zmiana jest
mozliwa tylko przez zgtoszenie kolejnego zgtoszenia.

© 2025 Kamsoft S.A.
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1.8 Zakres informacji mozliwy do przekazania w zgtoszeniach zmian do umowy

Aktualna wersja systemu umozliwia przekazywanie w zgtoszeniach zmian dotyczacych potencjatu
wykorzystywanego w umowach. Dane te dotyczag dostepnosci miejsca realizacji $wiadczen, personelu
realizujgcego Swiadczenia i zasobdw uzywanych do realizacji umowy.

Miejsce
realizacji Personel Zasoby
swiadczen

Zmiana N :
Dopisanie Dodanie
harmonogramu — —
.. osoby zasobu
miejsca
Zmiana

| Zmiana danych

" wybranej osoby — informacjio

zasobhie

. . Zaprzestanie
Zakonczenie . .
= racy osoby = uzywania
P zasobu

Schemat zakresu danych przekazywanych w zgtoszeniach zmian do umowy

1.9 Skutki zaakceptowanych zmian - przygotowanie aneksu do umowy

Kazda zaakceptowana zmiana, od chwili zmiany statusu zgtoszenia na ,Rozpatrzone”, jest traktowana jako nowy,
obowiazujacy stan danych w umowie.

Na stan danych o potencjale wykorzystywanym w umowie nie ma wptywu przygotowanie i podpisanie aneksu do
umowy — dane zaakceptowane juz sa dostepne dla wszystkich pozostatych funkgji systemu.

O tym czy dla umowy konieczne jest podpisanie aneksu, kiedy taki aneks musi by¢ przygotowany oraz ktére ze
zgtoszonych zmian beda uwzglednione w aneksie decyduje Fundusz.

Na decyzje o tym kiedy utworzy¢ aneks ma wptyw zakres i znaczenie zgtoszonych zmian.

© 2025 Kamsoft S.A.
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Zaakceptowane
Umowa Zmiany

e

Pierwszy punkt umowy

Pierwszy punkt umowy
| *Zmianal |___ » Stan danych zgodny ze

* Zmiana 2 zmianag 2

Utworzenie aneksu
Drugi punkt umowy Drugi punkt umowy
e Zmianal ‘ » Stan danych zgodny ze
® Zmiana 2 —  zmian3g 4
* Zmiana 3
* Zmiana 4

Trzeci punkt umowy Trzeci punkt umowy

|+ Zmiana1 O utworzeniu |« Stan danych zgodny z¢
aneksu decyduje zmiang 1
Fundusz

1.10 Kolejnos¢ oceny i akceptacji zgtaszanych zgtoszen zmian do umowy

Zgtoszenia zmian do umowy przekazane przez Swiadczeniodawce, dotyczace tej samej umowy, moga byc
przegladane w dowolnej kolejnosci.

Rozpoczecie oceny zgtoszenia — wpisanie decyzji o zaakceptowaniu lub odrzucenie zmian przekazanych w
poszczegdlnych pozycjach zgtoszenia moze by¢ wykonane w dowolnej kolejnosci.

Zakonczenie oceny zgtoszenia (Zmiana statusu zgtoszenia na ,Zakonczone”), musi byé wykonywana w kolejnosci
przekazywania zgtoszen do OW NFZ, poniewaz oznacza zapamietanie zaakceptowanych zmian jako nowego
stanu danych w umowie.

Jezeli dla tej samej umowy istnieje zgtoszenie przekazane wczesniej do OW NFZ o statusie innym niz zakonczony
to nie bedzie mozliwe zakonczenie oceny zgtoszenia przekazanego pdzniej.

© 2025 Kamsoft S.A.
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Zgtoszenia oceniane

przez OW NFZ

Przekazanie do OW NFZ zgtoszenia

10.01.2009

Zgtoszeniel ‘ Zgtoszenie 1 Z>>
15.01.2009

Zgtoszenie 2 ‘ Zgtoszenie 2 “

20.01.2009

!

-

Zakohczenie oceny

NC

i

Zgtoszenie 3 ‘ ‘ Zgtoszenie ﬂ
Zmiana statusu

zgloszenia nr 2 na
+Zakonczone” jest
mozliwa dopiero po
zakohnczeniu oceny
zgtoszenia nr 1

Przeglad i ocena pozygji
zgtoszen w dowolnej

zgtoszenia dla tej samej
kolejnosci

umowy

‘ Kolejno przekazywane

1.11 Wplyw kolejnych zmian na stan danych w umowie

Swiadczeniodawca moze przekazaé kilka zgtoszern dotyczacych tej samej umowy, nie czekajac na zakonczenie
oceny poprzednio przekazanych zgtoszen. Kazde zgtoszenie zmian do umowy moze zawierac tylko czes¢ zmian.
Dane, ktore w kolejnym zgtoszeniu nie zostaty wykazane do zmiany, nie powoduja nadpisania ewentualnych,

wczesniej zgtoszonych zmian.

Stan poczatkowy

- X - pracuje w pomedziatek
- Y - pracuje we wtorek
umowy - 7 - pracuje w Srode

Punkt

Zgtoszenie 1
*X — pracuje w czwartek
*Y — bez zmian
«Z — bez zmian

- X - pracuje w czwartek
Punkt Y - pracuje w piatek
umowy - -
. - Z - pracuje w srode
Zgtoszenie 2

*X - bez zmian

*Y - pracuje w piatek

«/ — bez zmian

Przyktad wplywu zgtaszanych kolejnych zmian na stan danych w umowie

Zgroszeniac

przekazywane sa tylko
Zmieniane wartosci

Stan w umowie po akceptacji zmian

- X - pracuje w czwartek
upragkt - Y - pracuje we wtorek
Wy - Z - pracuje w Srode
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2 Sposob wykonania w systemie typowych operacji

2.1 Opis najczesciej uzywanych funkgji i przyciskéw aplikacji
2.1.1 Wyszukiwanie zgtoszen zmian do umoéow

Zgloszenia zmian do umow

Wyszukiwanie zgloszen zmian do umdw Filtr jest aktywny Ukryj

Podaj dane zgtoszenia zmian do umowy, ktdre chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie zgloszenia.

Rok: | ~|

Rodzaj swiadczenia: hd

Typ umowy: hd

Umowa: i

Status zgtoszeniz: | w trakcie rejestracji ~| OJ1 kolejne o
Data rejestrag - -

zgtoszenia: |—'—'— |' Ll |—'—'— |' Ll

Data przekazania

it zama | | | ']
wniosku do OW: = - —

Data oceny | | 71'.| | m
wniosku: s = i
Zakres Swiadczen: | Istnienie w umowie punktu umowy v|Kod | | 1SS
Personel: |Zgloszenia dotyczace umaw, w ktdrych wystepuje wskaza V| PESELl ||'-§:-
Id zotoszenia: |
Zawiera odrzucone
Zmiany: u
Rl € Jptmaded | ¥ Wycysc filt i“_:__H'F.G j zgloszenia zmian do umé i“_:__glf. Dodaj zgtoszenie zmian d
| IC_}? ajdé | || XN Wyczysé filtr | - | Generuj z enia zmian do uméw | | ] zgtoszenie zmian do umowy
1 2
_ Status Data Przekazano do
Id zgloszenia Typ umowy Kod umowy Umowa od Umowa do e T T NFZ
96610 03/8 02/3 01221/0403/psz/reh 01.01.2022 31.12.2022 w trakde 31.05.2022 ceeeeeeeeeee SzCzZEQONY
. ! e R T rejestracji B
05574 0113 01221/P0Z/2022/1123/a  01.01.2022 31.12.2022 w trakde 30.05.2022 W gigegily
- ! ! e B T rejestracji e

Przycisk Ukryj (1) pozwala na ukrywanie czesci formatki zawierajacej filtry.

W polach edycyjnych (2) operator moze ustawiac kryteria wyszukiwania zgtoszen.

Przycisk Znajdz (3) umozliwia rozpoczecie wyszukiwania zgtoszen spetniajacych ustawione wyzej kryteria.

Przycisk Wyczys¢ filtr (4) pozwala na kasowanie kryteriow wyszukiwania.

Przycisk Generuj zgtoszenia zmian do uméw (5) pozwala na automatyczne generowanie zgtoszen zmian do
umow.

Przycisk Dodaj zgtoszenie zmian do umowy (6) umozliwia utworzenie nowego zgtoszenia. Przycisk dostepny
tylko dla umow, dla ktorych nie istnieje zgtoszenie o statusie w trakcie rejestracji.

Przycisk Szczegoty (7) pozwala na przejscie do zgtoszenia zmian do umowy.

Podziat w kolumnie Typ umowy dotyczy umdw z zakresu Leczenie szpitalne - PSZ i produktow z zakresu
Swiadczen w szpitalnym oddziale ratunkowym oraz izbie przyjec.
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Czerwony wykrzyknik znajdujacy sie z lewej strony identyfikatora zgtoszenia oznacza zgtoszenie do umowy
zablokowanej przez OW NFZ. Po zablokowaniu umowy nie ma mozliwosci:

e dodawania "zgtoszen zmian" do zablokowanych umow ,
e edycji "zgtoszen zmian", ktére odnosza sie do zablokowanej umowy,
e generowania zgtoszen zmian do zblokowanych umow.

- Status Data Przekazano do
Id zgloszenia Typ umowy Kod umowy Umowa od Umowa do zgloszenia e — NEZ
90730 12/2 mkaniaf2021/12/2 01.01.2021 31.12.2021 zakoriczone 27.05.2021 27.05.2021 Szczegoty|
85711 12/2 mkania/2020/zpo2 01.01.2020 31.12.2020 zakoficzone 04.06.2020 04.06.2020 Szczegoty

Umowa zablokowana nie jest widoczna na formatce z lista umow do ktérych mozemy zgtosi¢ zgtoszenie zmian.
Whiosek dla ktérego umowa jest zablokowana jest widoczny na stronie z przegladem zgtoszeh oznaczony
czerwonym wykrzyknikiem. Przy probie wejscia w szczegoty wniosku pojawia sie komunikat: "Mozliwos¢
zgtaszania zmian potencjatu w umowie zostata zablokowana przez Oddziat Wojewodzki NFZ. Blokada
wynika z zakonczenia okresu trwania umowy lub koniecznosci wykonania prac administracyjnych w
systemie".

Komunikat ze strony gscur2. kamsoft.local

Mozliwosé zgtaszania zmian potencjatu w umowie zostata zablokowana
przez Oddzial Wojewodzki NFZ. Blokada wynika z zakonczenia okresu
trwania umowy lub koniecznoéci wykonania prac administracyjnych w

systemie,

lkona # znajdujaca sie z lewej strony identyfikatora zgtoszenia oznacza, ze zgtoszenie zmian do umowy posiada
przynajmniej jeden z punktéw umowy, ktory zostat oznaczony jako "Umowa zagrozona".

W Szczegétach wybranego zgtoszenia, zagrozony punkt umowy, réwniez oznaczony jestpomocg ikony 4. Po
najechaniu kursorem na te ikone zostanie wyswietlony komentarz. Komentarz jest réwniez wyswietlany ponizej.

: Status Data Przekazano do
Id zgtoszenia Typ umowy Kod umowy Umowa od Umowa do —— utworzenia NFZ
‘ 14922 16/1 01221/RTM/2010/test 01.01.2010 31.12.2010 zakonczone 11.03.2010 17.03.2010 Szczegdty

4

% -Zgloszenie zmian do umowy na ktdrym znajduja sie punkty zagroZone.

SWIADCZENIA UDZIELANE
‘ W 1 16.9112.032.08 PRZEZ PODSTAWOWE ZESPOLY
. RATOWNICTWA MEDYCZNEGO

Punkt umowy zagroZony. Komentarz: rifj
- punkt umowy zagrozony.

Uwaga: Znacznik Umowa zagrozona tyczy sie biezgcego stanu umowy.

Po kliknieciu przycisku Dodaj zgtoszenie zmian do umowy wyswietli sie formatka pozwalajgca na wyszukiwanie i
wybdr umowy, dla ktorej na zosta¢ utworzone zgtoszenie.
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Zgtoszenia zmian dO UMOW v o 95 oo brocowisko srwiome st .

Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Zgtoszenia zmian do umoéow

Rok: 2014 -
Rodzaj swiadczeri: b
Typ urnowy: ¥

Okres obowigzywania umowy:

Zakres swiadczen:

Personel: 1=

(O, ska

Umowa TYp umowy Umowa od Umowa do Umowa zagroZzona Wybiarz
§999999/0113/2014 0113 01.01.2014 31.12.2014 Mie Wybiearz
999999/01/7/2014 017 01.01.2014 31.12.2014 Nig Wybierz
099999/01/8/2014 01/8 01.01.2014 31.12.2014 Nie Wybierz
0402/01/2014/umowa/05/sc 02/1 01.01.2014 31.12.2014 Nie Wybierz
999999/02/4/2014 02/4 01.01.2014 31.12.2014 Mie Wybierz
999999/0403/2014/08 03/1 01.01.2014 31.12.2014 Nig Wybierz
0403/01/2014/umowa/01/sc 03/1 01.01.2014 31.12.2014 Nig Wybierz
999999/04/PSY /2014 04/1 01.01.2014 31.12.2014 Nie Wybierz
§99999/2014/5RU/2 08/1 01.01.2014 31.12.2014 Mie Wybierz
17-00-02320-14-02 08/1 01.01.2014 31.12.2014 [ie Wybiarz
899999/2014/5RU/1 081 01.01.2014 31.12.2014 Nig Wybierz
0412/02/2014/umowa/02/sc 12/2 01.01.2014 31.12.2014 Nie Wybierz
§99999/0412/14 12/2 01.01.2014 31.12.2014 Nie Wybierz
0416/01/2014/umowa/03/sc 16/1 01.01.2014 30.06.2014 Nig Wybierz
0416/01/2014/umowa/05/sc 16/1 01.01.2014 31.12.2014 Nig Wybierz
0416/01/2014/umowa/02/sc 16/1 01.01.2014 30.06.2014 Nie Wybierz
0416/01/2014/umowa/04/sc 16/1 01.01.2014 31.12.2014 Nie Wybierz

W gdre

Po dokonaniu wyboru umowy, poprzez klikniecie Wybierz znajdujacego sie w ostatniej kolumnie, zostanie
wyswietlone okno pozwalajace na edycje zgtoszenia.

Wazne:
Dla uméw typu 19/1 - Zapobieganie, przeciwdziatanie i zwalczanie COVID-19, nie ma mozliwosci zgtaszania
zmian do umowy w zakresie potencjatu poprzez generowanie zmian automatem jak i recznie.
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2.1.2 Edycja zgtoszenia zmian do umowy

l @ Pobierz PDF | | |:.{{,E. Sprawdzenie problemdéw czasu pracy personelu | { @ Wyniki sprawdzania problemdw czasu pracy personelu |
- - |
Zgtoszenie zmian 96574 l (4. su zgloszenie ||| 4 Praekaz doOWNEZ |
Umowa: 01221/P0Z/2022/1123/a Zgtoszenie zmian: 96574 Status: w trakcie rejestracji Data rejestragji:  30.05.2022

+ Mozliwe jest zofaszanie zmian potendiatu w umowie do 45 dni od zakonczenia okresu sprawozdawczego.

Wyszukiwanie punktow umowy Filtr jest nieaktywny Ukryj

Podaj cachy punktdw umowy, kidre cheesz wyszukad lub nie podawaj nic, jezeli choesz wyswistlic wszystkie punkty umowy.

Zakres swiadzen:

&

|
CzefCVIIKR: | |
Czes¢ VIII KR: | | |
| |

PESEL personelu:

Zasdb: IU;;

{ [ Q. znajdz i | | 3¢ wyczysé iltr i

widok | @ ymowy O zgloszenia zmian do umowy Ukiad |wg zakreséw $wiadczen v
Zakres Czesc  Czesc Decyzja
U/W Nr o iadczen ST WVITKR VIIKR Funduszu
. ] Umowy
D W 1 01.0024.010.01 SWIADCZENIA POLOZNEJPOZ 1 1123 0035 Personel Zasoby ...k - Harmonogram
) (1 nawstwa
SWIADCZENIA POEOZNE] POZ
UDZIELANE W STANACH
NAGEYCH ZACHOROWAN
SWIADCZENIOBIORCOM SPOZA
W 2 01.0034.021.11 OW ORAZ ZTERENU OWALE 1 1123 0035 Szczegty

SPOZA GMINY WEASNE] 1
SASIADUJACYCH I SPOZA LISTY
ZADEKLAROWANYCH
PACIENTOW

SWIADCZENIA POLOZNE] POZ -

Po wypetnieniu wszystkich danych zgtoszenie nalezy wysta¢ do OW za pomoca przycisku Przekaz do OW NFZ
Po przestaniu zgtoszenia do OW NFZ nie bedzie mozliwosci jego ponownej edycji.
Aby dodac nastepne zmiany nalezy utworzy¢ nowe zgtoszenie.

W przypadku wystgpienia bteddw wygenerowane zostanie rozwijane "drzewko". Jesli taki btad posiada aktywny
link, wtedy po jego kliknieciu uzytkownik zostanie przeniesiony do miejsca w ktérym mozna dokonaé poprawy
danych.

Przycisk Usun informacje o btedach pozwala na usuniecie informacji o btedach i jest on widoczny tylko wtedy

gdy wystepuja btedy.
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Btedy (rozwin | zwin)
= Btedy w zatoszeniu zmian: 88951 do umowy 01221/0403/2019/08
= Zakres swiadczen 05.4306.300.02 wyrdznik 1
= Komdrka K/01221/0001 o KRVII 001, KRVIII 4106 (ODDZIAE INTENSYWNEGO NADZORU KARDIOLOGICZNEGO)
= Personel

W okresie do 2021-01-01 wykryto proby zmiany opisu personelu . ktdry powinien by¢ w tym okresie
zgodny z umowa. Nie mozZna przekazac zgtoszenia.

Zg*oszenle zmian 88951 | {_‘b Usuri informacje o btedach | | :[_‘L Usuri zgtoszenie { | |T|¢ Przekaz do OW NFZ |

Podczas przekazywnia wniosku przy wprowadzaniu zmian personelu wywotywana jest walidacja (w zaleznosci od
ustawien: brak/miekka lub twarda), ktora wyswietla "drzewko" lub informacje o wyniku weryfikacji z systemem
CWPM (Centralny Wykaz Personelu Medycznego).

Przy walidacji, ktora jest wyswietlana w "drzewku" wniosek nie zostanie przekazany do OW, natomiast przy
okienku z informacja uzytkownik moze zdecydowac czy poprawi¢ dane czy wystac je w takiej formie w jakiej
znaduja sie w danej chwili.

Anuluj || Przekaz do OW

Btedna weryfikacja z systemem CWPM:

Personel o uprawnieniu Lekarz: Dane niezgodne z CWPM

Warunki wyszukiwania okreslane sa w polach edycyjnych formatki.
Zmiana sposobu wyswietlania danych (3) pozwala na okreslenie co bedzie wyswietlane po kliknieciu przycisku
Znajdz. W widoku umowy widoczne bedg wszystkie zakresy istniejgce w umowie, w widoku zgtoszenia widoczne
bedga tylko te dodane juz do zgtoszenia.
Klikniecie przycisku + (4) spowoduje dodanie tego punktu umowy do zgtoszenia.
Przyciski (5) umozliwiaja wejscie w formatke zawierajagca dane szczegdtowe personelu, zasobow, umowy
podwykonawstwa,harmonogramu komérki lub zespotdéw RTM.
W kolumnie Decyzja funduszu poszczegdlne ikony oznaczaja:

o ¥ - zmiany zaakceptowane

o ¥ ¥ - zmiany cze$ciowo odrzucone

o X - zmiany odrzucone

ol & _ zmiany odrzucone z dotgczonym komentarzem - komentarz mozna odczytac po kliknieciu ikony
Brak ikony oznacza, ze wniosek jeszcze nie byt oceniany lub jest w trakcie oceny.

Dla punktow skojarzonych na liscie punktow dla danej umowy/ wniosku brak jest linkdw Personel, Zasoby oraz
Harmonogram. Brak réwniez mozliwosci dodania i usuniecia takiego punktu do umowy/z wniosku. Dostepny
natomiast jest link Szczegoly, w ktérym prezentowany jest punkt podstawowy dla tego skojarzonego.
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Zakres
swiadczen

.. o Czesc VII Czesc VIII Rejon Decyzja
u/w fazu Wyréznik KR KR operacyjny Funduszu
SWIADCZENIA UDZIELANE
PRZEZ PODSTAWOWY
ZESPOL RATOWNICTWA
MEDYCZNEGO - UE

U 16.0001.001.14 1 9154 9154 082010000 Szczegoty

SWIADCZENIA UDZIELANE
PRZEZ SPECIALISTYCZNY
ZESPOL RATOWMNICTWA
MEDYCZNEGO - UE

SWIADCZENIA UDZIELANE
PRZEZ WODNY i
U 16.0004.001.14  SPECIALISTYCZNY ZESPOL 1 9154 0154 082010000 Szczegoty
RATOWNICTWA
MEDYCZNEGO - UE

U 16.0002.001.14 1 9154 9154 0g2010000 Szczegaty

Dla zagrozonych punktéw umowy prezentowana jest informacja o zagrozeniu. Znajduje sie ona bezposrednio
pod zagrozonym punktem umowy.

SWIADCZENIA UDZIELANE

e Umowy
& | w 1601203208 JREEZPODSTANONE 1 o154 9154 082010001 personel 2P Loduwvko  Harmonogram
ZESPOLY RATOWNICTWA RTM
MEDYCZNEGO ETSEE

[Punkt umowy zagrozony. Komentarz:]

Podczas edycji nastepuje sprawdzenie czy zgtaszana zmiana zawiera sie w okresie czasu, dla ktérego zgtoszenia
sg dopuszczalne. Jezeli zmiana zostata wprowadzona we wczesniejszym okresie czasu niz dozwolony to system
wyswietli komunikat i nie zezwoli na zapisanie takich danych.

Sprawdzenie czy stan danych zgtoszonych do umowy jest zgodny z potencjatem wskazanym w portalu
(wystepowanie osoby w danej komorce w podanym czasie, harmonogram pracy personelu wskazany w umowie
nie wykracza poza harmonogram zdefiniowany w portalu itp.) jest ograniczone do przedziatu czasu w ktorym
dopuszczalne jest zgtaszanie zmian.

Okres czasu (w ktérym dopuszczalne jest zgtaszanie zmian potencjatu a wiec rowniez okres czasu w ktorym nalezy
wykonac¢ sprawdzenie) jest wyznaczany na podstawie definicji konfiguracji obowiazujacej w czasie przekazania
zgtoszenia do OW NFZ

Sprawdzenie poprawnosci okresu czasu w ktorym sg zgtaszane zmiany potencjatu jest rowniez wykonywane w
podczas przekazania zgtoszenia do OW NFZ.

| _ﬁ]:. Sprawdzenie probleméw czasu pracy personelu |

Przycisk umozliwia zlecenie sprawdzenia problemdéw czasu pracy
personelu. Jego klikniecie spowoduje wyswietlenie formatki do rejestracji zlecenia Zlecenie sprawdzenia
problemow czasu pracy personelu na ktérej uzytkownik wybiera okres umowy do sprawdzenia oraz musi

przepisac kod (captcha).
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Zlecenie sprawdzenia problemow czasu pracy personelu
Wybierz okres do sprawdzenia

Caly okres trwania umowy
® Tylko okres od dzisiaj do korca trwania umowy

Wpisz tekst widoczny na obrazku do pola tekstowego umieszczonego ponizej

Ca

| Zleé Il Anuluj |

Klikniecie przycisku Zle€é spowoduje zarejestrowanie zlecenia. Na formatce zgtoszenia pojawi sie wtedy informacja

o tresci:

@ Pobierz PDF | | G}. Sprawdzenie problemow czasu pracy personelu |

Ostatnie sprawdzenie problemdw czasu pracy personelu zlecono 2016-05-04 11:27. Zlecenie 201 oczekuje na przetworzenie.

Zgltoszenie zmian 60689 ‘&Mﬁ — ‘ | Prockas do oW NEZ |

Do czasu zakonczenia przetwarzania zlecenia przycisk |~ Sprawdzenie- problemdw czass pracy personcu-| bedzie niedostepny.

zostang problemy, obok przycisku
Wyniki sprawdzania problemow czasu pracy personelul Po

Po zakonhczeniu przetwarzania zlecenia, jesli stwierdzone
| |44 Sprawdzenie probleméw czasu pracy persencit | (1 ctonny bedzie przycisk et
jego kliknieciu otworzy sie okno Wyniki sprawdzania probleméw czasu pracy personelu (id zlecenia:

ID_ZLECENIA), w ktorym beda prezentowane wyniki zlecenia.
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"

Zgtoszenia Zmian dO UMOW ..o 0120 fesomts) oot rwines

Dane zlecenia

Id zlecenia: 2440
Zaloszenie zmian: 3781
Kod umowy: IREK12

Okres sprawdzenia:  Caly okres trwania umowy

Wyszukiwanie problemdw

Typ problemu: ¥| - harmonogram (C)
#| - fredniotygodniowy czas pracy (B)
Szczegdly problemu: - wyswiet|
MNazwisko:
PESEL:

(O znaids | | [ wyeaysc e |

Przeglad zgtoszen zmian do umdw = Zgloszenie zmian do umowy == Problemy czasu pracy personelu

Status:

Data dodaniaz
Data rozpoczecia przetwarzania:
Data zakorczenia przetwarzania:

Powrdt | Pomoc |

Wyniki sprawdzania problemow czasu pracy personelu (id zlecenia: 2440)

zakoriczone

29.04.2016 15:12:17
29.04.2016 15:12:51
29.04.2016 15:12:58

Wyloguj

- : Sredni
Typ _ _ ~ Dzien _ . Godziny z _
T Nazwisko Imie PESEL Okres od-do e Godzina od-do rrrTETT tygodniowy Suma
czas pracy

B 01.01.2009 - 21.12.2009 130:00 150:00
B 01.01.2009 - 10.01.2009 01:00 110:00 111:00
B 11.01.2009 - 31.12.2009 110:00 110:00
B 01.01.2009 - 10.01.2009 16:00 760:00 776:00
B 11.01.2009 - 31.12.2009 760:00 760:00

W gdre

Informagja:

Dla umow z zakresu 0113 gdzie wystepuje obstuga aneksowania znacznika 'Filia POZ' oraz 'Czy personel zbiera

deklaracje POZ' podczas wysytania wniosku maja miejsce nastepujace walidacje:

- Czy w umowach POZ, dla komodrek dla zakresow Swiadczen dotyczacych Swiadczen lekarza POZ, pielegniarki
POZ lub potoznej POZ, ktdre nie sa oznaczone jako 'Filia POZ', wymagane jest wskazanie dostepnosci miejsca w

kazdym dniu roboczym;

- Czy w umowach POZ, dla komorek dla zakresow $Swiadczen dotyczacych Swiadczen lekarza POZ, pielegniarki
POZ lub potoznej POZ, ktére nie sg oznaczone jako 'Filia POZ', wymagana jest w kazdym dniu roboczym

dostepnosc osoby personelu oznaczonej jako zbierajaca deklaracje POZ dla odpowiedniego zakresu Swiadczen;

- Czy w umowach POZ, w przypadku personelu (lekarz POZ, pielegniarka POZ, potozna POZ) z okreslonym
harmonogramem pracy w miejscu, oznaczonego jako 'Zbierajacy deklaracje POZ', wymagane jest wskazanie

dostepnosci w kazdym dniu roboczym;
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- Czy w umowach POZ, w przypadku personelu (lekarz POZ, pielegniarka POZ, potozna POZ) z okreslonym
harmonogramem wizyt domowych, oznaczonego jako 'Zbierajacy deklaracje POZ', wymagane jest wskazanie
dostepnosci w kazdym dniu roboczym;

- Czy w umowach POZ, w przypadku personelu (lekarz PO, pielegniarka POZ, potozna POZ) z okreslonym
harmonogramem wizyt domowych, oznaczonego jako 'Zbierajacy deklaracje POZ' wykonywaé walidacje
sprawdzajacy, czy jest wskazanie dostepnosci w kazdym dniu roboczym.

Walidacje wystepujace w tych przypadkach w zaleznosci od ustawionego parametru na bazie moga by¢ miekkie -
ostrzezenie lub twarde.

Anuluj || Przekaz do QW

Uwaga!

Dla zakresu 01.0034.010.01 w okresie od 2022-01-01 do 2022-03-31 wymagane jest wskazanie
dostepnosci w dniu poniedziatek. £
Dla zakresu 01.0034.010.01 w okresie od 2022-01-01 do 2022-03-31 wymagane jest wskazanie
dostepnosci w dniu wtorek.
Dla zakresu 01.0034.010.01 w okresie od 2022-01-01 do 2022-03-31 wymagane jest wskazanie
dostepnosci w dniu sroda.
Dla zakresu 01.0034.010.01 w okresie od 2022-01-01 do 2022-03-21 wymagane jest wskazanie
dostepnosci w dniu czwartek.
Dla zakresu 01.0034.010.01 w okresie od 2022-01-01 do 2022-03-31 wymagane jest wskazanie
dostepnosci w dniu pigtek.
| Dla zakresu 01.0034.010.01 w okresie od 2022-01-01 do 2022-03-31 wymagane jest wskazanie ]
pracy personelu zbierajacego deklaracje POZ w typie Potozna w dniu poniedziatek.
| Dla zakresu 01.0034.010.01 w okresie od 2022-01-01 do 2022-03-31 wymagane jest wskazanie
pracy personelu zbierajacego deklaracje POZ w typie Polozna w dniu wiorek.
Dla zakresu 01.0034.010.01 w okresie od 2022-01-01 do 2022-03-31 wymagane jest wskazanie
pracy personelu zbierajacego deklaracje POZ w typie Potozna w dniu Sroda.
Dla zakresu 01.0024.010.01 w okresie od 2022-01-01 do 2022-03-21 wymagane jest wskazanie
pracy personelu zbierajacego deklaracje POZ w typie Potozna w dniu czwartek.
Dla zakresu 01.0034.010.01 w okresie od 2022-01-01 do 2022-03-31 wymagane jest wskazanie
pracy personelu zbierajacego deklaracje POZ w typie Potozna w dniu pigtek.
Dla zakresu 01.0034.010.01 w okresie od 2022-04-01 do 2022-12-31 wymagane jest wskazanie
godzin pracy w migjscu dla w dniu wtorek.
Dla zakresu 01.0034.010.01 w okresie od 2022-04-01 do 2022-12-31 wymagane jest wskazanie
godzin pracy w miejscu dla w dniu sroda.
Dla zakresu 01.0024.010.01 w okresie od 2022-04-01 do 2022-12-31 wymagane jest wskazanie
godzin pracy w miejscu dla w dniu czwartek.
Dla zakresu 01.0024.010.01 w okresie od 2022-04-01 do 2022-12-21 wymagane jest wskazanie
godzin pracy w miejscu dla w dniu piatek.
Dla zakresu 01.0034.010.01 w okresie od 2022-04-01 do 2022-12-31 wymagane jest wskazanie
godzin pracy w miejscu dla w dniu witorek.
Dla zakresu 01.0034.010.01 w okresie od 2022-04-01 do 2022-12-31 wymagane jest wskazanie
godzin pracy w miejscu dla w dniu sroda.
Dla zakresu 01.0034.010.01 w okresie od 2022-04-01 do 2022-12-31 wymagane jest wskazanie
godzin pracy w miejscu dla w dniu czwartek.
Dla zakresu 01.0024.010.01 w okresie od 2022-04-01 do 2022-12-31 wymagane jest wskazanie
godzin pracy w miejscu dla w dniu piatek.
| Dla zakresu 01.0034.010.01 w okresie od 2022-04-01 do 2022-12-31 wymadgane jest wskazanie
| godzin pracy w miejscu dla w dniu wtorek.
Dla zakresu 01.0034.010.01 w okresie od 2022-04-01 do 2022-12-31 wymagane jest wskazanie
godzin pracy w miejscu dla w dniu Sroda.
Dla zakresu 01.0034.010.01 w okresie od 2022-04-01 do 2022-12-31 wymagane jest wskazanie

godzin pracy w miejscu dla w dniu czwartek. -
: . SINTANCFEMTNRTOARCOM SDATA : .

2.1.2.1 Harmonogram miejsca realizacji Swiadczen

Jezeli komérka organizacyjna zmienia parametry swojej dostepnosci (harmonogram pracy) to sytuacja ta moze
mie¢ wptyw na zawarte juz z NFZ umowy. Nalezy zatem przekazac te informacje do NFZ w stosownym zgtoszeniu
zmian do umowy.
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2.1.2.1.1 Zmiana harmonogramu miejsca realizacji Swiadczen

Proces przebiega nastepujgco:

1. Zgtoszenia zmian przesytamy dla kazdej posiadanej umowy, w ktorej wystepuje dana komorka
organizacyjna.

2. Dla kazdej umowy nalezy wybraé¢ odpowiednie zgtoszenie (jezeli zgtoszenie nie zostato jeszcze utworzone
lub tez ostatnio zarejestrowane zgtoszenie zostato juz przekazane do NFZ - nalezy utworzy¢ nowe
zgtoszenie).

3. Nalezy wybra¢ pozycje zgtoszenia odpowiadajaca komédrce organizacyjnej, dla ktérej chcemy zmienic¢
harmonogram. Jesli taka pozycja nie istnieje — nalezy ja dodac do zgtoszenia.

Wyszukujemy zgtoszenie i nastepnie klikamy przycisk Szczegéty.

. Status Data Przekazano do
Id zgloszenia  Typ umowy Kod umowy Umowa od Umowa do e TRTET NFZ
94610 02/1 01221/mangoA0S/2021 01.01.2021 31.12.2021 ;g}ggg‘a‘gl 20.01.2022 = e

Po kliknieciu w Szczegéty otworzy sie okno, w ktérym operator moze przegladac i edytowaé harmonogram.
Wybieramy odpowiedni punkt zakresu swiadczen i klikajac w przycisk Harmonogram wchodzimy w jego edydcje.

Zgloszenie Zmian 94610 ‘&Us«r’izgloﬁzenie | | @Przekaidoowml|

Umowa: 01221/mangoA0S/2021 Zgtoszenie zmian: 94610 Status:  w trakde rejestracji Data rejestracji:  20.01.2022
« MoZliwe jest zgtaszanie zmian potenciztu w umowie do 45 dni od zakonczenia okresu sprawozdawczego.

Wyszukiwanie punktéw umowy Filtr jest nieaktywny Ukryj

Podaj cechy punktdw umowy, ktdre choesz wyszukacd lub nie podawaj nic, jezeli cheesz wyswietlic wszystkie punkty umowy.

Zzkres Swizdczen:

Czasc VII KR:

| |

| |
Czest VI KR: | |! |
PESEL personelu: | |

Zasob:  [iEN
i I__(l Znajdz | ‘ :'x Wyczyse filtr |
Widok | ®umowy O zgloszenia zmian do umowy Uktad |wg zakresow éwiadczeﬁV|
Zakres Czest Czest Decyzja
U/W Nr & iadczeri Nazwa W VITKR VIIIKR Funduszu
Eunr . Umowy
U 1 02.1500.001.02 EL“IIQ‘EF%FIN&E_E_*LﬁEfRESIE 1 1702 1700 Personel Zasoby podwyko -

nawstwa

W gdre
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Za pomoca przycisku Dodaj okres z nowym harmonogramem uzytkownik moze edytowac / rejestrowac
podziat harmonogramu.

H !j-_ﬂn Dodaj okres z nowym harmonogramem J

Godzin

Okres Poniedziatek: 00:01-23:59 23:58
01.01.2021 31.12.2021 Wtorek: 00:01-23:59 23:58

= ] Sroda: 00:01-23:59 23:58

1 —
Kopiuj okres

! L_sip-Kopiuj ! Czwartek:  00:01-23:59 23:58

| | & Edytuj | Pigtek: 00:01-23:59 23:58

— : Sobota: 00:01-23:59 23:58

| c[_-l; Usuri | Niedziela:  00:01-23:59 23:58

Razem w tygodniu 167:46

Przycisk Kopiuj okres stuzy do kopiowania okresu juz wystepujagcego harmonogramu w umowie.
Przycisk Edytuj stuzy do edycji obecnego harmonogramu w umowie.
Przycisk Usun stuzy do usuniecia harmonogramu, ale moze by¢ usuniety tylko wtedy jesli istnieje juz okres

harmonogramu na ten czas. Informuje o tym komunikat:
Harmonogram komorki jest wymagany, nie mozesz usung¢ ostatniego okresu.

Dla utatwienia skopiowania harmonogramu dostepnosci z SOP stuzy przycisk Pobierz harmonogram
dostepnosci komérki z SOP.

Uzytkownik ustala za pomoca dat okresu (od-do) w jakim okresie czasu ma by¢ zmieniony harmonogram.

Kazdy dzien tygodnia moze by¢ edytowany za pomoca przycisku Edytuj, usuniety za pomoca przycisku Usun lub
dodany za pomoca przycisku Dodaj.

£ =

[T Dostepnosé catodobowa U !j{,': Pobierz harmonogram dostepnosci komorki z SOP

Dzieri tygodnia Godzinaod Godzinado Godzin Opis
Okres

- — Poniedziatek 00:01 23:59 23:58 EdytujUsun
Od[o1.01.2021 ||
— N Wtorak 00:01 23:59 23:58 Edytuj Usuni
L) od poczatiu umowy | —
Do 31122001 I Sroda 00:01 23:59 23:58 Edytuj [Dsuri)
[ Do kofica umowy Czwartek 00:01 23:59 23:58 Edytuj Usuni
i Ijvp Zapisz .I Piatek 00:01 23:59 23:58 Edytuj Usun
; Razem 119:50

| _x Anuluj |
e ! Dodawanie pozycii do harmonogramu

Dzien tygodnia od Dzien tygodnia do  Godzina od Godzina do Opis

[Sobota v| [Sobota v| fomor | [23s8 | | | (Doda; )

Rejestracje danych nalezy zakonézy¢ za pomoca przycisku Zapisz.

*k*k
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Sposéb obstugi zmiany harmonogramu dla umdw o udzielanie Swiadczen opieki zdrowotnej.

W celu usprawnienia sprawdzenia poprawn

ie zdefiniowanej dostepnosci miejsca w umowie POZ, dodano

mozliwos¢ oznaczenia miejsca jako ‘Filia POZ'.

Dla miejsc oznaczonych jako Filia POZ czyli
- lekarza POZ,

- pielegniarki POZ,

- potoznej POZ,

dla zakresow swiadczen dotyczacych:

wymagane jest wskazanie dostepnosci miejsca w kazdym roboczym dniu tygodnia. Oznaczenie tego miejsca jako

Filia POZ spowoduje, ze to wymaganie nie bedzie obowigzywato (filia moze by¢ dostepna w wybrane dni

tygodnia).
Umowa: 01221/P0Z/2022/1123/a Zotoszenie zmian: 96574 Status:  w trakcie rejestracji Data rejestracii:  30.05.2022
Zakres 1 |01.0034.010.01 [001  |SwIADCZENIA POLOZNE) POZ |
Komdrka  |K/01221/1123 | PORADNIA (GABINET) POLOZNEI POZ DLA DZIECI  |K/01221/1123 | Poradnia, gabinet pofoznej POZ dia dziedi |
1 i I IV v VI VII VIII IX X 1 XIT
Pokaz legende
e = o = =—
| Dodaj okres z nowym harmonogramem | il X cofnij zmiany |
Godzin
Okres Poniedziatek: 03:00-16:00 13:00
01.01.2022 31.03.2022 Wtorak: 03:00-16:00 13:00
e roda: 03:00-16:00 LB
| Kopiuj okres
! l—{"j e | Czwartek: 03:00-16:00 13:00
= | r ) " ) n
| Q Edytuj | Piatek: 03:00-16:00 13:00
’hii Sobota: 0:00
| 1 usui Niedziela: 0:00
Razem w tygodniu 65:00
Filia POZ: Mie cZy v
Godzin
Okres Poniedziatek: 03:00-16:00 13:00
01.04.2022 31.12.2022 Wtorek: 0:00
e | Sroda: =0l
[ Kopiuj okres
! I—{k e | Czwartek: 0:00
Il " 0:00
| Q’ Edytuj | Pigtek: ;
’,\71 Sobota: 0:00
| <:[j) Usuii | Niedziela: 0:00
Razem w tygodniu 13:00
Filia POZ: T v l
Znacznik Filia POZ ma nastepujace wartosci: Nie dotyczy / Tak / Nie.
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2.1.2.2 Personel

Zmiany zachodzace w sktadzie personelu realizujgcego kontrakt z NFZ nie pozostaja z reguty bez wptywu na
jakos$¢ czy dostepnosc oferowanych przez Swiadczeniodawce ustug. Zatrudnienie nowego personelu, rozwigzanie
umowy o prace z personelem czy tez zmiana godzin pracy jakiegos specjalisty zmienia potencjat wykorzystywany
przez Swiadczeniodawce podczas realizacji umowy, konieczno$¢ co za tym idzie wymaga przestania w tej sprawie
informacji do NFZ w postaci zgtoszenia zmian do umowy.

2.1.2.2.1 Dodanie nowego personelu do umowy

Zgtoszenia przesytamy dla kazdej posiadanej umowy, dla ktérej zatrudnienie nowego personelu ma wptyw na
warunki realizacji kontraktu.

Dla kazdej umowy nalezy wybra¢ odpowiednie zgtoszenie (jezeli zgtoszenie nie zostato jeszcze utworzone lub tez
ostatnio zarejestrowane zgtoszenie zostato juz przekazane do NFZ - nalezy utworzy¢ nowe zgtoszenie).

Nalezy wybrac¢ pozycje zgtoszenia odpowiadajaca temu punktowi umowy, dla ktérego chcemy zmienia¢ dane.
Jesli taka pozycja nie istnieje — nalezy ja dodac do zgtoszenia.

Wyszukujemy zgtoszenie i nastepnie klikamy przycisk Szczegoéty.

_ Status Data Przekazano do
Id zgtoszenia  Typ umowy Kod umowy Umowa od Umowa do e T NFZ
94610 021 01221/mangoAQS/2021 01,01.2021 31.12.2021 niekae 20.01.2022

Po kliknieciu w Szczegéty otworzy sie okno, w ktérym operator moze przegladac i edytowaé harmonogram.
Nalezy wybrac¢ odpowiedni punkt zakresu swiadczen i klikajac w przycisk Personel wejs¢ w jego edycje.
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Zgloszenle zmian 94610 ‘ <:[Ei‘) Usuri zgloszenie | | aﬂ Przekaz do OW NFZ |

Umowa: 01221/mangoA0S/2021 Zotoszenie zmian: 94610 Status:  w trakdie rejestracji Data rejestracji:  20.01.2022
+ Mozliwe jest zgtaszanie zmizn potenciafu w umowie do 45 dni od zakoriczenia okresu sprawozdawczego.

Wyszukiwanie punktéw umowy Filtr jest nieaktywny Ukryj

Podaj cechy punktéw umowy, ktdre chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie punkty umowy.

(il

Zakres Swiadczen: =

Czasc VII KR:

fiii

Czasc VI KR:

PESEL personelu:

Zasob: (S
I |_C}b Znajd# | | I—x Wyczyseé filtr |
Widok | @®umowy O zgloszenia zmian do umowy Uktad | wg zakresow Swiadczen v|
U e e Nazwa W TTkR VICKR  Pundigeru
[-] w 1 c2150000002 gﬂ‘gﬁ‘ﬁ%ﬁ“&%g{ﬁ?ﬁEﬂE 1 1702 1700 Zasoby Eﬁgﬁ(g - Harmonogram

Za pomoca przycisku Dodaj Personel nastepuje wejscie do formatki dodawania personelu.

I. i_:_l:rL'r-lDodajPen'soml |

Z rozwijanej listy operator wybiera interesujacy go personel.

Dodac / wyszukac z listy mozna za pomoca PESEL lub Nazwiska i Imienia. Na liscie znajdziemy dane tylko takiego
personelu, ktory zostat wczesniej wprowadzony do SOP i jednoczesnie nie jest jeszcze ujety w zasobach danej
komorki organizacyjnej. Jesli interesujgcy nas personel nie pojawia sie na liscie rozwijalnej nalezy sprawdzi¢ czy
zostat wezesniej zarejestrowany w SOP.

Dodawanie nowego personelu
[peseL L — | L wyayscrinr |

| 7 zatwierdi | | X Anuluj |

Nastepna formatka stuzy do rejestracji dalszych danych (grupy zawodowej, specjalnosci, stanowiska i
harmonogramu). Nalezy uzupetni¢ dane z listy rozwijanej dotyczace grupy zawodowej, specjalnosci oraz
stanowiska, na jakim zatrudniony bedzie personel. Nastepnie nalezy uzupetni¢ harmonogram. Nalezy pamietac, ze
okresy nie moga na siebie nachodzi¢ oraz powinny pokrywac caty zakres czasowy, w jakim personel bedzie
pracowat w celu realizacji zawartego z NFZ kontraktu.
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Nazwisko: Imie: PESEL:

| '_Eﬁ]ﬂ Dodaj okres |

Okres Stazysta aktualnie

od 01.01.2021 'm Grupa zawodowa

() 0d poczatku umowy | Lekarze specjalisci (ze specjalizacja Il stopnia lub tytutem specjalisty, w trakcie specjalizacji lub ze specjalizacja | V|

-
Do LA i Zawdd/specjalnosc

[_J Do korica umowy

. ' | Lekarz - specjalista kardiclogii v|
™ _
[~ L Zapisz Stanowisko| v
| _x Anuluj | 7 = | A - ) )
— | | & Pobierz harmonogram z SOP ! srednia liczba godzin w tygodniu E:

Brak pozydi w harmonogramis
Dodawanie pozycji do harmonogramu

Dzieri tygodnia od  Dziern tygodnia do Godzina od Godzina do Opis

[Poniedziatek  +| [Piatek v |OB:DO | | 16:00 | [ praca w migjscu v | (Dodaj)

Dla utatwienia skopiowania harmonogramu z SOP stuzy przycisk Pobierz harmonogram z SOP.

Uzytkownik ustala za pomoca dat okresu (od-do) w jakim okresie czasu ma by¢ zmieniony harmonogram
personelu.

Kazdy dzien tygodnia moze by¢ edytowany za pomoca przycisku Edytuj, usuniety za pomoca przycisku Usun lub
dodany za pomoca przycisku Dodaj.

Przycisk Kopiuj okres stuzy do kopiowania okresu juz wystepujagcego harmonogramu personelu w umowie.
Harmonogramy nie moga kolidowac¢ ze soba. Liczba godzin w tygodniu musi by¢ wieksza od zera.

Przycisk Edytuj stuzy do edycji obecnego harmonogramu w umowie.

Przycisk Usun stuzy do usuniecia harmonogramu personelu.

Przycisk Dodaj okres stuzy do dodania nowego okresu harmonogramu personelu.

Mozliwe jest wprowadzenie wiecej niz jednej grupy/specjalnosci personelu co pozwala na naktadanie sie
harmonogramu dla jednego zakresu swiadczen dla réznych grup/specjalnosci.
Jezeli dodawana osoba jest aktualnie stazystg nalezy zaznaczy¢, znajdujacy sie ponad polem Grupa zawodowa,

znacznik Stazysta aktualnie.

Rejestracje danych nalezy zakonczy¢ za pomoca przycisku Zapisz.

*k*k

Sposéb obstugi zmiany harmonogramu personelu dla umdéw o udzielanie Swiadczen opieki zdrowotne).
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Dla personelu zbierajagcego deklaracje POZ, wyswietla sie znacznik 'Czy personel zbiera deklaracje POZ'
umozliwiajacy $wiadczeniodawcy oznaczenie personelu jako zbierajacy / nie zbierajacy deklaracji POZ.

Znacznik przyjmuje nastepujace wartosci:

¢ Nie dotyczy;

e Tak, przyjmuje deklaracje;

e Tak, ale nie przyjmuje nowych deklaracji;

¢ Nie.

Ustawienie znacznika jest mozliwe dla personelu o grupie zawodowej: lekarz, pielegniarka, potozna. W przypadku
innych grup zawodowych znacznik ten nie ma znaczenia i nie jest wyswietlany.

Stazysta aktualnie
Okres Grupa zawodowa
01.01.2022 31.12.2022 2211 Lekarze bez spedalizagi

| 3}1 Kopiuj okres Zawad/spegalnosc
221101 Lekarz
| | # Edytui |
L | f e Stanowisko
| {L Usuni | [Czy personel zhiera deklarage POZ: | Tak, przyjmuje deklaracje w 1
Srednia liczba godzin w tygodniu  16:00
Godzin
Foniedziatek: 0:00
Wtorek: ;DB:DD-IS:DD 8:00
Sroda: |08:00-16:00 | a:00
Czwartek: 0:00
Pigtek: 0:00
Sobota: 0:00
Niedziela: 0:00

Warto$¢ znacznika posiada date poczatku oraz date konca (opcjonalng) dla okreSlonego miegjsca realizacji
Swiadczen. System bedzie weryfikowat, czy data poczatku okresu zbierania deklaracji zawiera sie w datach
zatrudnienia personelu w danym miejscu.

Dla kazdej osoby, grupy zawodowej i migjsca oznaczenie osoby jako zbierajgcej deklaracje moze by¢ zapisane w
wielu okresach, w takim przypadku te okresy musza by¢ roztaczne.

W  przypadku, gdy personel jest oznaczony jako zbierajagcy deklarace POZ u wiecej niz jednego
Swiadczeniodawcy, w tym samym czasie, na Portalu jest wyswietlone ostrzezenie dla $wiadczeniodawcow o
zidentyfikowanym konflikcie.

Wartos¢ znacznika 'Czy personel zbiera deklaracje POZ' bedzie okreslona tylko dla personelu z grupy lekarz,
pielegniarka, potozna, tylko ze wnioskach o zawarcie umowy POZ (typ umowy 0113) i tylko dla personelu
wykazanego w miejscach wykazanych w pozycjach wniosku dotyczacych zakresow Swiadczen z listy:

Zakres $wiadczen lekarza POZ,

Zakres $wiadczen pielegniarki POZ,

Zakres Swiadczen potozonej POZ:

- zakresy Swiadczen, dla ktérych wskazano deklaracje typu 1, 3 i 4;

- w kazdym z tych zakreséw oznaczenie osoby jako zbierajacej deklaracje moze by¢ wykonane dla whasciwej
grupy zawodowej (na podstawie odpowiedniego typu uprawnienia) np. w zakresie Swiadczen ,Swiadczenia lekarza
POZ" oznaczenie dotyczy tylko lekarzy.
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Zmiany do danych personelu wykazanych w zgtoszeniu zmian do
umowy

Operator $wiadczeniodawcy posiadajacy odpowiednie uprawnienia: ,Mozliwos¢ dodawania i podgladu
zatacznikow do wniosku dotyczacych personelu”
ma mozliwos¢ dotaczenia dowolnej ilosci zatgcznikdw wechodzac w Zgtaszane zmiany.

Decyzja Uwzgledniono

Nazwisko Imie PESEL Stan Bl
o] ] Zgtaszane . ]
|;| Dodawanie T Szczegolty Usun
] N Zgtaszane . .
|;| Zmienianie zmiany Szczegoty Usun

Zasady dotyczace zatacznikow

« Dodawanie plikéw odbywa sie je za pomoca przycisku | Cod1 Pl

Zataczniki dla personelu s dodawane na odpowiednim poziomie, ktérego dotycza (Ogdlny, Specjalnosc,
Kompetencja, Doswiadczenie, Wyksztatcenie)

Po dotaczeniu pliku i wybraniu poziomu dostepne sg nastepujace akcje:

]'ﬂ:. Przeslij dokument...

'plik zostaje dotaczony jest widoczny na licie zatacznikow
(L ' usuwa wybrany plik oraz ustawiony poziom
[Pl Zamias ' zamyka okno dodawania dokumentu

Pliki musza by¢ w formie PDF z podpisem cyfrowym (podpis kwalifikowany, ePUAP, podpis osobisty)

Lista zatacznikdw jest otwierana za pomoca przycisku ™

Dodane dokumenty mozna pobrac klikajac na przestany dokument

Dodane dokumenty mozna usungé za pomoca przycisku

Zataczniki sg wytacznie do wgladu danego swiadczeniodawcy
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Przeglad zgioszen zmian do umdw > Zgloszenie zmian do umowy > Lista personelu > Personel Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Zmiany do danych personelu wykazanych
w zgloszeniu zmian do umowy.

Umowa:

Zgtoszenie zmian: Status: w trakdie rejestracji Data rejestracji:  01.10.2025
Zakres 2 |12.2970.033.09 |00]. |ZAOPJ&TRZENIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE
Komdrka |REALIZATOR ZAOPATRZENIA W WYROBY MEDYCZME [ IReaIizator zaopatrzenia w wyroby medyczne A
Nazwisko: Imie: | PESEL:
I I 11 v v VI WII WIII |14 X il X1
Pokaz legende
| | 4 Dodaj okres
Wybierz plik | plik .pdf
Poziom: [Ogéiny v
| |l Przeslij dokument... | | X Wyczysé | | X Zamknij

 Zataceniki
Poziom HNazwa Przestany dokument -
W ZAKRESIE PROWADZENIA KONTROLI JAKOSCI BADAN MAMMOGRAFICZNYCH
[rore— PRZEZ PLTR, LUB PRZEZ INNA JEDNOSTKE PROWADZACA SZKOLENIA [F=3
WANE PRAEZ PLTR LUB ZGODNIE Z PROGRAMEM ZATWIERDZONYM PRZEZ FLTR
Specjalnosc Figlegniarks - specjalista pislegniarstwe Srodowiska nauczaniz | wychowania |x
Ogalny | x
v

WAZNE: Nie ma mozliwosci dodawania zatqcznikéw dla wnioskéw o usuniecie personelu z umowy.

2.1.2.2.2 Usuniecie wybranego personelu z umowy

Zgtoszenia przesytamy dla kazdej posiadanej umowy, w ktorej dana osoba zostata zarejestrowana.
Dla kazdej umowy nalezy wybra¢ odpowiednie zgtoszenie .Jezeli zgtoszenie nie zostato jeszcze utworzone lub tez
ostatnio zarejestrowane zgtoszenie zostato juz przekazane do NFZ - nalezy utworzy¢ nowe zgtoszenie).

Nalezy wybra¢ pozycje zgtoszenia odpowiadajaca temu punktowi umowy, dla ktérego chcemy zmienia¢ dane.
Jesli taka pozycja nie istnieje — nalezy ja dodac do zgtoszenia.

Wyszukujemy zgtoszenie i nastepnie klikamy przycisk Szczegoéty.
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. Status Data Przekazano do
Id zgloszenia  Typ umowy Kod umowy Umowa od Umowa do e CRTre T NFZ

. ; . =] o = w trakcie AT .
94510 021 01221/mangoA0s5/2021 01.01.2021 31.12.2021 rejestrad 20.01.2022 e Szczegoty

W trybie edycji pozycji zgtoszenia wybieramy do edycji personel.
Wyszukujemy na liscie personel i naciskamy przycisk Usun. Potwierdzamy usuniecie personelu na formatce
ostrzezenia, jakie aplikacja wyswietli nam na ekranie.

Przy pomocy filtréw (1) wyszukujemy personel do usuniecia, a nastepnie usuwamy wybrany personel klikajac
przycisk Usun.

Wyszukiwanie personelu Filtr jest nieaktywny Ukryj

Podaj dane personelu, ktdrego chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic calg liste personelu.

Nazwisko:
Imig: 1 I
Pesel: I
| Q. Znajdi | X Wyezysé filtr

[l Dodaj Personel-

Nazwisko Imia PESEL Stan

J Urbanik Bogustaw Zmiana Zgtaszane zmiany Szczegoty @

W gére

2.1.2.2.3 Zmiana harmonogramu pracy personelu

Okreslamy dla ktérej umowy zmiana harmonogramu pracy danej osoby jest istotna i wybieramy zgtoszenie o
statusie w trakcie rejestracji dla tej umowy. Jesli zgtoszenie takie nie istnieje — nalezy je utworzyc.

Nalezy nastepnie wybra¢ pozycje zgtoszenia, odpowiadajacg temu punktowi umowy, o ktérym informacje
bedziemy edytowad. Jesli pozycja taka nie istnieje — nalezy ja doda¢ do zgtoszenia.

Wyszukujemy zgtoszenie i nastepnie klikamy przycisk Szczegoéty.

- Status Data Przekazano do
Id zgloszenia  Typ umowy Kod umowy Umowa od Umowa do zqloszenia e NFZ
94610 02/1 01221/mangoA0S/2021 01.01.2021 31.12.2021 e1tlstTaIE| 20.01.2022

W trybie edycji zgtoszenia wybieramy przycisk Personel.

Wybieramy odpowiedni punkt zgtoszenia i rozpoczynamy edycje personelu.
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Zgtoszenia zmian do UMOW ...,

Przeglad zgloszen zmian do umdw => Zgloszenie zmian do umowy

Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Zgloszenie zmian 2942 | T Usuizgloszenie |

@'Pmﬂmzdoowm|

Umowa: 01221/0401/2009/P0Z/4 Zgloszenie zmian: 2942 Status: w trakcie rejestracji

Wyszukiwanie punktéw umowy

Podaj cechy punktdw umowy, ktdre chcesz wyszukad lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlié wszystkie punkty umowy.

PROFILAKTYKI ChUK

Data rejestragi:  08.04.2009

Filtr jest aktywny Ukryj

Zakres swiadczen: | 01.0010.099.11 @|

Czesc VII KR:
So =

Czesc VI KR: L2h

PESEL personelu:

Sprzat: @!

Widok | & UMOowWY “ zatoszenia zmian do umowy Ukled | wg zakresdw Swiadczen j
. . _. o CzeSCVII Czesc VIII Decyzja
U/W Zakres swiadczen Nazwa Wyrdznik KR KR Einliscrii
SWIADCZENIA LEKARZA W POZ
ﬂ u 01.0010.099.11 W RAMACH REALIZACIT 1 3663 000 Personel | Sprzet Harmonogram

W gdre

W pierwszej kolejnosci edytujemy informacje o okresach, w jakich dany harmonogram pracy bedzie obowigzywat.

Przy pomocy filtréw (1) wyszukujemy personel do edycja, a nastepnie klikamy przycisk Zgtaszane zmiany.

Przycisk Szczegoly umozliwia wyswietlenie danych stownikowych personelu z SOP.

Wyszukiwanie personelu

Podaj dane personelu, ktdrego choesz wyszukad lub nie podawaj nic, jezeli cheesz wyswietlié cafg liste personelu.

Nazwisko:

Irnig: 1

|
Pesel: I

| (Q maidz | X wyeavsc filt

‘@mm

Nazwisko Imie PESEL Stan

J Urbanik Bogustaw 78121515273 Zmiana Zglaszane zmiany

Filtr jest nieaktywny Ukryj

Szczegoty Usuri

W gore
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Podajemy prawidtowe godziny pracy osoby w poszczegélnych okresach.

Uzupetniamy harmonogram personelu. W pierwszej kolejnosci dzielimy czasokres zatrudnienia personelu na
okresy o niezmiennym harmonogramie pracy tygodniowej (1), uzupetniamy dane o grupach zawodowych i
specjalnosciach (2), a nastepnie uzupetniamy harmonogram dla kazdego z wyréznionych okresow (3). Zamiast
harmonogramu mozemy podac srednig ilos¢ godzin pracy personelu w tygodniu (4).

Okros Stazysta aktualnie

d IDl.Dl.EDDQ L]

Grupa zawodowa

ILekarze 2

L un
|29.05.2009 [l | | zawéd/spegalnosé

I Do korica umow Lekarz - medycyna nukleama

@ Zapisz Stanowiskol

1} Anuluj Srednia liczba godzin w tygodniu
Dzien tygodnia Godzina od Godzina do Godzin Typ
Poniedziatek 08:00 15:00 7:00  praca w migjscu Edytuj Usun
Worek 08:00 15:00 7:00 praca w migjscu Edytuj Usun
Sroda 08:00 15:00 7:00  praca w migjscu Edytuj Usuri
Czwartek 08:00 15:00 7:00  praca w migjscu Edytuj Usuri
Pigtek 08:00 15:00 7:00  praca w migjscu Edytuj Usuri

Dodawanie pozycji do harmonogramu

Dzien tygodnia od Dzien tygodnia do Godzina od Godzina do Opis

I3 ISobota j ISobuta j IDB:DD 15:00 praca w migjscu j Dodajl

W przypadku réznych grup/specjalnosci tego samego personelu, mozliwe jest naktadanie sie harmonogramu.

2.1.2.3 Zasoby

Jezeli potencjat swiadczeniodawcy zostat powiekszony o dodatkowe zasoby i jest to informacja istotna dla NFZ z
punktu widzenia warunkow realizagji kontraktu to taka informacje rowniez nalezy uwzgledni¢ w zgtoszeniu zmian
do umowy. Poinformowanie o zmianach w potencjale zasobow moze by¢ rowniez istotne w przypadku, gdy
zmienia sie dostepnos¢ jakiegos elementu wyposazenia.
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2.1.2.3.1 Dodanie nhowego zasobu

Okreslamy umowe, dla ktérej uzupetnienie danych o zasobach jest istotne i wybieramy zgtoszenie o statusie w

trakcie rejestracji dla tej umowy. Jesli zgtoszenie takie nie istnieje — nalezy je utworzyc¢.

Nalezy nastepnie wybra¢ pozycje zgtoszenia,

bedziemy edytowad. Jesli pozycja taka nie istnieje — nalezy ja doda¢ do zgtoszenia.

Wyszukujemy zgtoszenie i nastepnie klikamy przycisk Szczegéty.

odpowiadajaca temu punktowi umowy, o ktérym informacje

Zgtoszenia zmian do UMOW ... o,

Zgloszenia zmian do umow

Wyszukiwanie zgloszen zmian do umdéw

Rok: 'I

Podaj dane zgloszenia zmian do umowy, ktére chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie zgloszenia.

Filtr jest aktywny Ukryi

Pomoc | Wyloguij

Rodzaj swiadczenia:

Typ umowry:

Umowa:

K|

Status zgloszenia: | w trakcie rejestracii
Data rejestragi = =
zgloszenia: I——— |E I——— E
Zawiera odrzucone r

Zmiany:

Ledl«

‘ @Znajdz' | ‘ &wyavééﬁltr { ‘ G&.Generujzg}oszeniamiandoumdwl ‘ E%Dodajzg*oaeniemiandoumw '
1 2
. Status Data Przekazano do
Id zgtoszenia Typ umowy Kod umowy Umowa od Umowa do Sremor utworzenia NFZ
35049 0110 2w 01.01.2009 28.02.2009 ';;]Er;t'ﬁacgl G = ——— [Szczegoly |

W trybie edycji zgtoszenia wybieramy przycisk Zasoby.
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Zgtoszenia zmian do UMOW ... o,

Przeglad zgtoszen zmian do umdw => Zgloszenie zmian do umowy Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Zgltoszenie zmian 35949 ‘ {4 Usuii zgtoszenie | ‘ | & Praekaz do OW NZ |
Umowa: 2w Zgtoszenie zmizn: 35949 Status: w trakcie rejestracji Data rejestragis  24.05.2011
Wyszukiwanie punktéw umowy Filtr jest nieaktywny Ukryj

Podaj cechy punktdw umowy, ktdre chcesz wyszukac lub nie podawai nic, jezeli chcesz wyswietlié wszystkie punkty umowy.

Zakres swiadczen: @ |
Czedc VII KR:
Czes¢ VI KR: =l
PESEL personelu:
Zasab:  ffiEl
(O, zhaidz || X Wyeayse fite
Widok | = umowy o zafoszenia zmian do umowy Uklad | wg zakresdw swiadczen j
Zakres Czes¢ Czesc Decyzia
u/w swiadczen flacka e VII KR VII KR Funduszu
TRANSPORT SANITARMY "DALEKI" W Umowy
-| w 01.0010.148.13 POZ NA ODLEGLOSC (TAM IZ 1 7777 9300 Parsonel podwyko Harmonogram
POWROTEM) POWYZE] 400 KM -nawstwa
TRANSPORT SANITARMY "DALEKI" W Umowy
-| W 01.0010.148.13 POZ MA ODLEGLOSC (TAMIZ 2 7777 9300 Personel Zasoby podwyko Harmonogram
POWROTEM) POWYZE] 400 KM -nawstwa

W gdre

Wybieramy funkcje dodawania zasobu — przycisk Dodaj zasoéb.

Przy pomocy filtrow (1) wyszukujemy zaséb do dodania, a nastepnie po znalezieniu odpowiedniego zasobu,
klikamy przycisk Dodaj zaséb.
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Zgtoszenia zmian do UMOW ... o,

Przeglad zgtoszen zmian do umdw => Zgloszenie zmian do umowy = Lista zasobdw Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Lista zasobow wykazana w pozycji zgloszenia

Umowa: 2w Zgtoszenie zmian: 35949 Status: w trakcie rejestracji Data rejestragi:  24.05.2011
Zakres 01.0010.148.12 I 001 ITRAHSPORT SANITARNY "DALEKI" W POZ MA QDLEGLOSC (TAM I1Z POWROTEM) POVYYZED 400 KM
Jednostka 1/01221/0777 |przychodnia 777 1/01221/0777 | przychodnia 777
Komdrka K/01221/7777 | ODDZIAL ZLOBKOWY K/01221/7777 | ODDZIAL ZLOBKOWY
Wyszukiwanie zasobu Filtr jest aktywny Ukryj
Podaj dane zasobu, ktdrego chcasz wyszukad lub nie podawai nic, jezeli choasz wyswietlic caly zasdb.
Kod typu: E

Kod UMDNS:

Producent: |

MNr seryjny:

Zasdb aktywny: 'I

‘ | Q. Znaidi | ‘ | X Wyczysé filer |

| g{p Dodaj zas6b |

Brak danych spehizgiacych podane kryteria wyszukivania

! Nieaktywny zasdb

W gdre

Wybieramy z listy zasob, ktoéry chcemy uwzgledni¢ w zgtoszeniu i naciskamy przycisk Zatwierdz.

Zasob wykazany w pozycji zgtoszenia

Operator $wiadczeniodawcy posiadajacy odpowiednie uprawnienia: ,Mozliwos¢ dodawania i podgladu
zatacznikdw do wniosku, innych niz dotyczace personelu”

ma mozliwos¢ dotaczenia dowolnej ilosci zatgcznikdw wchodzac w Zgtaszane zmiany.

1d Kod Nazwa 5";_'\";‘:; Dataod  Datado  Stan Lt 2
D SPRZET RESUSCYTACYINY 01.08.2025 31.12.2025  Dodany Zgzﬁf;ﬁ;‘e Szczegdty Usur
(-] EKG 01.08.2025 31.12.2025  Dodany Zgﬁfjﬁ;‘e Szczegély Usuri
Zasady dotyczace zatacznikow
e . . [ T —— : C e . .
« Dodawanie plikéw odbywa sie je za pomoca przycisku | B ', wybraniu pliku i potwierdzeniu

akgji przyciskiem [ et dobment |
e Pliki musza by¢ w formie PDF z podpisem cyfrowym (podpis kwalifikowany, ePUAP, podpis osobisty)

e Lista zatgcznikow jest otwierana za pomoca przycisku Y
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e Dodane dokumenty mozna pobra¢ klikajac na przestany dokument

e Dodane dokumenty mozna usung¢ za pomoca przycisku I
e Zataczniki sg wytacznie do wgladu danego swiadczeniodawcy

Przeglad zotoszen zmian do umdw == Zgloszenie zmian do umowy =3 Lista zasobdw =3 Zasoby

Zasob wykazany w pozycji zgloszenia

Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Umowa: Zgtoszenie zmian: Status:  w trakcie rejestracii Data rejestragi:  01.10.2025
Zakres |2 [12.2070.033.00 [001  |ZAOPATRZENIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE |
Komdrka | | REALIZATOR ZAOPATRZENIA W WYROBY MEDYCZME E Realizator zaopatrzenia w wyroby medyczne A |

SPRZET RESUSCYTACYINY
Id: 113862 Kod: 0010347 Atest: tak Rok produkcji: Nr seryjny: 147
Pokaz okresy zmian dostepnosci zasobu w biezgcej komdrce
I I m 1Y v VI VII VIIT i X X X
Pokaz legende
| | Y Dodajokres | | | J Dodaj plik
A Zatgczniki
Przestany dokument
pdf [
pdf |
pdf | K |
pdf [

WAZNE: Nie ma mozliwosci dodawania zatqcznikéw dla wnioskéw o usuniecie zasobu.
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2.1.2.3.2 Usuniecie zasobu z umowy

Okreslamy umowe, dla ktdrej zmiana danych o zasobach jest istotna i wybieramy zgtoszenie o statusie w trakcie

rejestracji dla tej umowy. Jesli zgtoszenie takie nie istnieje — nalezy je utworzyc.

Nalezy nastepnie wybraé pozycje zgtoszenia odpowiadajaca temu punktowi umowy, o ktérym informacje
bedziemy edytowad. Jesli pozycja taka nie istnieje — nalezy ja doda¢ do zgtoszenia.

Wyszukujemy zgtoszenie i nastepnie klikamy przycisk Szczegéty.

Zgtoszenia zmian do UMOW ... o,

Zgloszenia zmian do umow

Wyszukiwanie zgloszen zmian do umdéw

Rok: 'I

Podaj dane zgloszenia zmian do umowy, ktére chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie zgloszenia.

Filtr jest aktywny Ukryi

Pomoc | Wyloguij

Rodzaj swiadczenia:

Typ umowry:

Umowa:

K|

Status zgloszenia: | w trakcie rejestracii
Data rejestragi = =
zgloszenia: I——— |E I——— E
Zawiera odrzucone r

Zmiany:

Ledl«

‘ @Znajdz' | ‘ &wyavééﬁltr { ‘ G&.Generujzg}oszeniamiandoumdwl ‘ E%Dodajzg*oaeniemiandoumw '
1 2
. Status Data Przekazano do
Id zgtoszenia Typ umowy Kod umowy Umowa od Umowa do Sremor utworzenia NFZ
35049 0110 2w 01.01.2009 28.02.2009 ';;]Er;t'ﬁacgl G = ——— [Szczegoly |

W trybie edycji zgtoszenia wybieramy przycisk Zasoby.
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Zgtoszenia zmian do UMOW ... o,

Przeglad zgtoszen zmian do umdw => Zgloszenie zmian do umowy Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Zgltoszenie zmian 35949 ‘ {4 Usuii zgtoszenie | ‘ | & Praekaz do OW NZ |
Umowa: 2w Zgtoszenie zmizn: 35949 Status: w trakcie rejestracji Data rejestragis  24.05.2011
Wyszukiwanie punktéw umowy Filtr jest nieaktywny Ukryj

Podaj cechy punktdw umowy, ktdre chcesz wyszukac lub nie podawai nic, jezeli chcesz wyswietlié wszystkie punkty umowy.

Zakres swiadczen: @ |
Czedc VII KR:
Czes¢ VI KR: =l
PESEL personelu:
Zasab:  ffiEl
(O, zhaidz || X Wyeayse fite
Widok | = umowy o zafoszenia zmian do umowy Uklad | wg zakresdw swiadczen j
Zakres Czes¢ Czesc Decyzia
u/w swiadczen flacka e VII KR VII KR Funduszu
TRANSPORT SANITARMY "DALEKI" W Umowy
-| w 01.0010.148.13 POZ NA ODLEGLOSC (TAM IZ 1 7777 9300 Parsonel podwyko Harmonogram
POWROTEM) POWYZE] 400 KM -nawstwa
TRANSPORT SANITARMY "DALEKI" W Umowy
-| W 01.0010.148.13 POZ MA ODLEGLOSC (TAMIZ 2 7777 9300 Personel Zasoby podwyko Harmonogram
POWROTEM) POWYZE] 400 KM -nawstwa

W gdre

Wybieramy funkcje usuwania zasobu — przycisk Usun.

Przy pomocy filtréw (1) wyszukujemy zaséb do usuniecia, a nastepnie po znalezieniu odpowiedniego zasobu,
klikamy przycisk Usun.
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Zgtoszenia zmian do UMOW ... o,

Przeglad zgtoszen zmian do umdw => Zgloszenie zmian do umowy = Lista zasobdw Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Lista zasobow wykazana w pozycji zgloszenia

Umowa: 2w Zgtoszenie zmian: 35949 Status: w trakcie rejestracji Data rejestragi:  24.05.2011
Zakres Dl.DDlD.l48.13| 001 |TRAHSPORT SANITARNY "DALEKI" W POZ MA QODLEGLOSC (TAM I1Z POWROTEM) POVYYZE] 400 KM

Jednostka 1/01221/0777 | przychodnia 777 1/01221/0777 | przychodnia 777

Kormdrka K/01221/7777 | ODDZIAL ZLOBKOWY K/01221/7777 | ODDZIAL ZLOBKOWY

Wyszukiwanie zasobu Filtr jest aktywny Ukryj

Podaj dane zasobu, ktdrego chcesz wyszukad lub nie podawaj nic, jezeli chcasz wyswietlic caly zasdb.

Kod typu: =
Kod UMDNS:

Producent: |

Mr serygny: I

Zasab akbywny: I_L,
(O, zoadi || X wyeayscitr |

‘ | 1. Dodaj zaséb ‘

Numer Decyzja
Kod Nazwa T Data od Data do Stan Funduszu

-| ooto14z mvaka 4 20000101  2009-02-28 Dodany Igzﬁfaz:;‘e szczegoty [Usuri)

! Nieaktywny zasdb

W gore
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2.1.2.4 Punkt umowy/wniosku skojarzony

Przeglad pokazuje szczegoty punktu umowy/wniosku skojarzonego.
Dla danego punktu pokazany jest punkt wniosku/umowy, z ktérym zostat on skojarzony, mozna przejrze¢ dla
niego punkty jak: personel, zasoby, umowy podwykonawstwa oraz harmonogram"

Zgtoszenia zmian do UMOW .. isesom

Przeglad zgtoszen zmian do umdw == Zatoszenie zmian do umowy =3 Punkt z skojarzonym potenciatem Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Punkt umowy/wniosku skojarzony

Umowa: Zatoszenie zmian: Status: w trakde rejestracji Data rejestracji:  03.09.2025
zakres |10 [034601323.02 [001 | OPERACIE WAD SERCA I AORTY PIERSIOWE] W KRAZENIU POZAUSTROJOWYM U DOROSEYCH-HOSPITALIZACIA DO €|
Komérka  |K/01221/0101 [PORADNIA GASTROLOGICZNA [k/01221/0101 | PORADNIA GASTROLOGICZNA |

Punkt wniosku/umowy zostat skojarzony z innym punktem przedstawionym ponizej.

.. Czest § -
Zakres .. Czesé Rejon Decyzja
UfW Nr Swiadczen Nazwa Wyrdznik VII KR \&1:{ operacyjny Funduszu
OPERACIE WAD
SERCA I AORTY
PIERSIOWE] W Umowry
W 9 (3.4601.033.02 KRAZENIU 3 101 1052 Personel Zasoby T AT Harmonogram

POZAUSTROJOWYM U
DOROSEYCH

W gdre

2.1.2.5 Umowa podwykonawstwa

Dla kazdego punktu umowy mozna zdefiniowa¢ umowy podwykonawstwa

2. Kazda z umdw moze posiadaé wiele okresow, ale musza sie zawiera¢ w czesci wspdlnej z:
e przedziatu na jaki jest zdefiniowana umowa podwykonawstwa
e przedziatu w jakim punkt umowy dziata

3. Okresy w ramach umowy podwykonawstwa zdefiniowane dla punkt musza by¢ roztgczne.

Kazdym z okresow moze by¢ zdefiniowane wiele charakteréw(zakresow) podwykonawstwa, mozna dodac
tylko te zakresy, ktore sg zdefiniowane w Portalu Potencjatu dla tej umowy. Walidacja ta jest wykonywana
podczas edycji umowy podwykonawstwa oraz podczas przekazania wniosku do OW.

5. Dla punktow umow ktore nie dotycza komorki wiasciciela umowy tylko podwykonawcy, wykonywana jest
nastepujaca walidacja: - suma okresow umoéw podwykonawstwa ktore dotycza witasciciela komorki,
podwykonawcy musi wypetnia¢ okres dziatania punktu umowy.

6. Gdy zgtoszenie zmian dotyczy tylko umoéw podwykonawstwa, po przekazaniu zgtoszenia zmian do OW,
przepisywane sg zmiany do systemu POT, zgtoszenie przyjmuje status zakonczony.

7. Zakonczenie umowy podwykonawstwa zgodnie z podanymi wczesniej datami obowigzywania lub w wyniku
modyfikacji daty konca obowigzywania umowy spowoduje powiadomienie o tym fakcie OW NFZ, jezeli
konczaca sie umowa podwykonawstwa jest wykorzystywana w aktywnej umowie S$wiadczeniodawcy z
Funduszem, w pierwszym dniu po zakonczeniu umowy podwykonawstwa. Informacje o zakonczonych
umowach mozna zobaczy¢ w menu ‘Wiadomosci/Przeglad wiadomosci'.
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2.1.2.5.1 Umowa podwykonawstwa przekazany w pozycji zgtoszenia

Operator $wiadczeniodawcy posiadajacy odpowiednie uprawnienia: ,Mozliwos¢ dodawania i podgladu
zatacznikdw do wniosku, innych niz dotyczace personelu”
ma mozliwos¢ dotaczenia dowolnej ilosci zatgcznikdw wechodzac w Zgtaszane zmiany.

Ifn?l‘::llkaonawcv Nr umowy Data od Data do Stan ?Sﬁ;ijsazu
D 01.01.2025 31.12.2025 Dodany Zglaszane zmiany Usun
|:| 01.01.2025 31.12.2025 Dodany Zglaszane zmiany Usun
D 01.01.2025 31.12.2025 Dodany Zglaszane zmiany Usuri

Zasady dotyczace zatacznikow
e Dodawanie plikow odbywa sie je za pomoca jedno z dwéch przyciskow:

Dotk zdykn 'gdy operator chce dotaczy¢ dokument z dysku

S Do Pkl repeytorieen gdy dokumenty dotyczace uméw $wiadczeniodawcy sa wczesniej dodane do

repozytorium dokumentow, jesli ich nie ma lista jest pusta
e Po dotaczeniu pliku dostepne sag nastepujace akcje:

Sp-Proc delemnent== 'plik zostaje dotaczony jest widoczny na liscie zatgcznikow

N A zamyka okno dodawania dokumentu

Pliki musza by¢ w formie PDF z podpisem cyfrowym (podpis kwalifikowany, ePUAP, podpis osobisty)
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Lista prezentuje zrédto z jakiego zostaty dodane dokumenty (Repozytorium / Plik z dysku)
Dodane dokumenty mozna pobrac klikajac na przestany dokument

bt

Zataczniki sg wytacznie do wgladu danego swiadczeniodawcy

Dodane dokumenty mozna usung¢ za pomoca przycisku |
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Przealad zgtoszen zmian do umdw = Zgtoszenie zmian do umowy == Lista umdw podwykonawstwa == Umowa Powrét | Pomoc | Wyloguj
podwykonawstwa

Umowa podwykonawstwa przekazany w pozycji zgloszenia

Umowa: Zotoszenie zmian: Status: w trakde rejestracji Data rejestracjii:  01.10.2025
zakres |2 [12.2070.033.00 001  |ZAOPATRZENIE W PRZEDMIOTY ORTOPEDYCZNE |
Komdrka |I |REI-\LIZATOR ZAOPATRZENIA W WYROBY MEDYCZNE E|1 Realizator zaopatrzenia w wyroby medyczne A |

Dane umowy podwykonawstwa na dzieri dzisiejszy:

Nr umowy: Kod podwykonaway: Typ umowy: Umowa Datz od: 01.01.2008 Data do: bezterminowo
| |:Jr-[,5 Dodaj nowy okres | | C.{{h Dodaj plik z dysku | | |:Jr-[,5 Dodaj plik z repozytorium
~ Zataczniki
Zradlo Przestany dokument
Repozytorium plikdw | x
Plik z dysku | x

WAZNE: Nie ma mozliwosci dodawania zatqcznikéw dla wnioskéw o usuniecie umowy podwykonawstwa.

2.1.3 Automatyczne generowanie zgtoszen zmian do umow

Funkcja generujgca automatycznie zgtoszenia zmian do uméw jest dostepna pod przyciskiem Generuj
zgtoszenia zmian do uméw, znajdujagcym sie w gtdbwnym oknie modutu. Mozliwe jest wygenerowanie zmian dla
wybranych komorek swiadczeniodawcy badz zmian personelu zespotow RTM lub zmian personelu CZP.
Czynnos¢ wygenerowania zgtoszenia zmian do umoéw dla wybranych komorek jest podzielona na pie¢ krokéw
opisanych w ponizej. Czynno$¢ wygenerowania zgtoszenia zmian do umoéw personelu zespotéw RTM lub
personelu CZP rozpoczyna sie od klikniecia odpowiedniego przycisku, po kliknieciu ktérego nastepuje przejscie
do punktu 2 opisu i konczy sie na punkcie 4.

1. Wpierw nalezy wybra¢ komorke organizacyjna dla ktorej bedzie generowane zgtoszenie. Dokonuje sie tego
klikajac link Generuj znajdujacy sie z prawej strony listy komorek Swiadczeniodawcy. Wybra¢ mozna tylko
jedna z listy dostepnych.

Zgtoszenia zmian do UMOW ....om010ar ozt e

Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Automatyczne zgloszenie zmian do uméw

‘ :%[h Generuj zmiany do personelu zespotow RTM | | C%[h Generuj zmiany do personelu zespotow CZP |

Lista komorek swiadczeniodawcy

Kod komdrki CZ.VILK.R. Specjalnos¢  Nazwa specjalnosci Podwykonawca
K/01221/1370 1370 1370 PORADNIA MEDYCYNY SPORTOWE] - Generuj
K/01221/1050 1050 1050 PORADNIA GASTROENTEROLOGICZNA - Generuj
K/01221/1010 1010 1010 PORADNIA ALERGOLOGICZNA - Generuj
K/01221f1710 1710 1710 PORADNIA PSYCHOSOMATYCZNA = Generuj
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2. W nastepnym oknie zostanie wyswietlona lista umow dla ktorych istnieje przynajmniej jeden punkt umowy
zwigzany z wybrang wczesniej komorka. Dla kazdej umowy jest dostepny znacznik Generuj zgtoszenie zmian
do umdw. Zaznaczenie go przez operatora oznacza che¢ automatycznego zgtoszenia zmian dla tej umowy.

Zgtoszenia zmian do UMOW e weorom09 1 on2s e

Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Automatyczne zgtoszenie zmian do uméw

Kod komdrki: K/01221/1130 CZ. VI K.R.: 1130 Spedgalnosc: 1130  Nazwa spegjalnosd: PORADNIA NEFROLOGICZNA

Iaznacz umowy dla ktdrych zostang wygenerowane zgloszenia zmian

Kod umowy Rok Umowa od Umowa do &
01221/02/01/A0S/2007/w2 2018 01.01.2018 31.12.2018
01221/2016/gabinetPOZ 2016 01.01.2016 31.12.2016
01221/2017/A0S/e 2017 01.01.2017 31.12.2017
01221/EEE/2017/psz 2017 01.10.2017 01.11.2017
01221/EPSZ/2017/08 2017 01.10.2017 31.12.2017
01221/P0OZ[01132017/1 2017 01.01.2017 30.11.2017 ]
01221/P0OZ/0113/2017/2 2017 01.03.2017 01.10.2017 O
01221/P0OZ/0113/2018/w3 2018 01.01.2018 31.12.2018 (|
01221/psz/02 2017 01.10.2017 31.12.2017 [
testio4 2017 01.01.2017 31.12.2017 |

W gdre

3. Po wybraniu uméw w nastepnym oknie zostanie wyswietlona lista punktéw uméw zaznaczonych w
poprzednim kroku. Lista ta bedzie zawiera¢ punkty zwigzanych z komorka wczesniej wybrang. Dla kazdej
pozycji zostanie wyswietlona informacja czy ten punkt umowy jest na zgtoszeniu zmiany o statusie ,W
przygotowaniu” oraz znacznik Czy generowac. Znacznik Czy generowac bedzie automatycznie zaznaczony dla
tych punktow umowy, dla ktdrych nie istnienie zgtoszenie o statusie ,W przygotowaniu”, natomiast nie bedzie
zaznaczone dla tych punktéw umowy, dla ktérych istnienie zgtoszenie o statusie ,W przygotowaniu”.
Zaznaczenie Czy generowac operator moze zmieniac.

© 2025 Kamsoft S.A.



Sposéb wykonania w systemie typowych operacji 45

Zgtoszenia zmian do UMOW e om0 orzr e

Powrot | Pomoc | Wyloguj
Automatyczne zgloszenie zmian do uméw

Kod komdrki: K/01221/1130 CZ. VI K.R.: 1130 Spedalnosc: 1130 MNazwa spedalnosd: PORADNIA NEFROLOGICZNA

Zaznacz zakresy umow dla ktdrych zostana wygenerowane zgloszenia zmian

Kod umowy Typ umowy Kod uslugi Wyroinik Dataod Data do W przygotowaniu @
01221/02/01/A0S/2007/w2 02/1 02.1010.001.02 1 01.01.2018 31.12.2018 NIE
01221/2016/gabinetPOZ 0113 01.0010.094.01 1 01.01.2016 31.12.2016 NIE
01221/2017/A0S/e 02/1 02.1010.001.02 1 01.01.2017 31.12.2017 NIE
01221/EEE(2017/psz 02/1 02.1130.001.02 1 01.10.2017 01.11.2017 NIE
01221/EPSZ/2017/08 0z2/1 02.1130.001.02 1 01.10.2017 31.12.2017 NIE
(G comi < pae |
W gore

4. W nastepnym kroku operator wybiera wariant generowania zgtoszenia. Z dwéch pozycji nalezy wybrac jedna.
¢ Tylko zmiany zmniejszajgce potencjat w umowie

¢ Petne dostosowanie potencjatu w umowie ze stanem potencjatu w SOP

Zgtoszenia zmian do UMOW ..o o0 1o e

Powrét | Pomoc | Wyloguj
Automatyczne zgloszenie zmian do umow

Kod komdrki: K/01221/1130 CZ.VII K.R.: 1130 Spedalnosc: 1130  Mazwa spedalnosd: PORADNIA NEFROLOGICZNA
Wybierz rodzaj generowanych zmian
(O Tylko zmiany zmniejszajace potendal w umowie
(® pefne dostosowanie potendaiu w umowie ze stanem potendiaiu w SOP
(&= cofuii =D Dakei
W gdre

5. W kolejnym kroku operator wybiera obszary danych dla ktéry ma
automatycznego generowania zgtoszenia zmian. Dostepne sg trzy obszary:
e Dostepnos¢ miegjsca realizacji Swiadczen
e Personel

by¢ uwzgledniony podczas

e Zasbb
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Zgtoszenia zmian dO UMOW ... om0 om e

Powrot | Pomoc | Wyloguj
Automatyczne zgtoszenie zmian do uméw

Kod komdrki; K/01221/1130 CZ. VI K.R.: 1130 Spedalnosc: 1130  MNazwa spedalnosad: PORADNIA NEFROLOGICZNA

Zaznacz obszar danych dla ktérych zostanie wygenerowane zgtoszenie zmian

Dostepnosc migjsca realzad swiadozer
Personel
Zasob

|€E Cofnij | |-§ Generuj |

W gore

Jezeli zgtoszenie dotyczy personeluy, to dla umoéw typu 11/5, 11/6 i 11/7 w zgtoszeniu bedzie uwzgledniany caty
personel wykazany w komodrce organizacyjnej — tacznie z personelem oznaczonym jako ,personel
podwykonawcdw”. Dla umoéw w typach umowy innych niz 11/5, 11/6 i 11/7 nadal bedzie uwzgledniany tylko
wiasny personel.

Po zaznaczeniu obszaréw, nalezy kliknaé przycisk [ Senens|

Po wygenerowaniu zmian zostanie wyswietlona lista punktéow umoéw dla ktérych wygenerowano zgtoszenia
zmian.

Funkcja automatycznego generowania zgtoszen zmian do umdw, generuje zmiany na podstawie danych
zawartych w strukturze portalu potencjatu. Zmiana w danym potencjale zostanie wprowadzona do zgtoszenia
zmian jezeli jest to zmiana pomniejszajagca w stosunku do tego, co wykazuje dana umowa.

System analizujgc réznice pomiedzy danymi w portalu a stanem potencjatu w umowie ogranicza okres
sprawdzenia i zakres zgtaszanych zmian tylko do przedziatu czasu obowigzujagcego dla danej umowy
(wyznaczonego na podstawie ogolnego parametru lub szczegdtowych danych konfiguracyjnych jezeli zostaty
zdefiniowane i sg obowiazujace).

W przypadku wygenerowania wiecej zakresdw z roznych typow umowy utworzonych bedzie kilka wnioskéw.
Jezeli istnigje juz wniosek o danym typie przy kolejnym wygenerowaniu zostanie on zaktualizowany- analogicznie
jak w przypadku dodawania zgtoszen zmian do umowy.

W zgtoszeniach zmian do umowy prezentowane sg umowy PSZ powielone w zaleznosci od typow umow jakie
zawiera.

Wygenerowany pusty wniosek rowniez prezentowany jest dla typu umowy.
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3 Reczne generowanie zmian do umoéw

Reczna generacja zmian do umoéw pozwala operatorowi na samodzielne wygenerowanie wybranych zmian.
Reczna generacja zgtaszania zamian powinna by¢ wykorzystywana tylko w nielicznych przypadkach, np. jesli
operator chce wykazac¢ zatrudnienie kilku oséb w komérce, ktora to komorka jest na umowie wykazana z réznymi
zakresami i w kazdym z tych zakreséw wprowadza rdézng liczbe osob (przy automacie, wszystkie osoby
zatrudnione zostang "sciagniete” do kazdego zakresu).

Funkgcja jest dostepna pod przyciskiem Dodaj zgtoszenie zmian do umowy.

Zgtoszenia zmian do UMOW ....zosmrom ) o e

Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Zgloszenia zmian do umow

Wyszukiwanie zgloszer zmian do umow Filtr jest nieaktywny Ukryj

Podaj dane zgltoszenia zmian do umowy, ktdre chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie zgtoszenia.

Rok: v
Rodzaj swiadczenia: v
Typ umowy: r
Umowa: v
Status zgtoszenia: | w trakcie rejestracji v I kolejne
Data rejestradji l? l?
zotoszenia: _——— poy|_-- il
Data przekazaniz l? l?
whniosku do OW: — !; ——— !;
Data oceny wniosku: | __.__. 10 | I — |E
Zakres swiadezen: | |stnienie w umowie punktu umowy ¥ |Kod [
Persongl: Zgtoszenia dotyczace umodw, w ktorych wystepuje wskazan v | PESEL L=l
Id zgtoszenia:
Zawiera odrzucone
Zmiany:
‘ @ Znajd# | ‘ & Wyczyscé filtr | | E.%[,E Generuj zgtoszenia zmian do umdéw | | ﬁh Dodaj zgtoszenie zmian do umowy

W gore

Zgtoszenia zmian do umoéw

1. W pierwszym kroku nalezy wybra¢ umowe dla ktorej bedzie generowane zgtoszenie. za pomoca linka Wybierz.
Mozna wybrac tylko jedng umowe z listy dostepnych.
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Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Zgloszenia zmian do umow

Rok: 2021 w

Rodzaj Swiadczen: | v
TyD umowy: | v|
Typ umowy dla PSZ: | v|
Poczatek okresu obowiazywani

uﬁﬁj«; okresu obowiazywania |_._._ ||E|___ ||E

Koniec okresu obowigzywania

umowy: | ——— | E |—'—'— | E

Zakres Swiadczeri: | | IE

Personel: | ||E
‘ | Q. szukaj |

Umowa TYp umowy Umowa od Umowa do Umowa zagroZona Wybiarz
01221/0403/2021/08/TN 03/5 01.01.2021 31.12.2021 Mie Wybierz
W gdre

Zgtoszenia zmian do umoéw - wyboér umowy

2. Zostanie wygenerowane zgtoszenie zmian dla ktérego operator bedzie moégt wprowadza¢ samodzielnie w
wybranych przez siebie zakresach zmiany danych.

Zgtaszanie zmian bedzie mozliwe dla:

e Personel

e Zasoby

e Umowy podwykonawstwa

e Harmonogram
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Zgtoszenia zmian do UMOW ... xw.m10s)

Przeglad zgtoszen zmizn do umdw == Zgloszenie zmian do umowy Powrdt | Pomoc | Wyloguj

‘ @ Pobierz PDF | ‘ Dﬂu Sprawdzenie problemow czasu pracy personelu |

Zgtoszenie zmian 88532 ‘ 1. usuri zgloszenie | ‘ [ Przekaz do OW NFZ. |
Umowa: mkania/rtm/dysp/pers/mkl Zotoszenie zmian: 88532 Status:  w trakcie rejestracji Data rejestracji:  27.11.2020

« Mozliwe jest zgtaszanie zmian potencjatu w umowie do 45 dni od zakoriczenia okresu sprawozdawczego.

Rejony operacyjne

u/w Kod rejonu operacyjnego Nazwa rejonu operacyjnego
u 156/91 test personelu Personel
Wyszukiwanie punktow umowy Filtr jest nieaktywny Ukryj

Podaj cechy punktow umowy, ktdre chcesz wyszukad lub nie podawaj nic, jezeli choesz wyswietlic wszystkie punkty umowy.

|
=

Rejon operacyjny: |

Zakres swiadczen:

CzeSCVILKR: | |
Czeé¢ VIII KR: | | @
Zascb: g}
‘ Q. znajdi | ‘ | X wyczysé filtr
widok | @umowy O zgloszenia zmian do umowy Uklad |wg zakresow $wiadczen v
Zakres Czesc Czesc  Rejon Decyzja
U/W Nr swiadczen Razae -] VII KR VIII KR operacyiny Funduszu
SWIADCZENIA UDZIELANE

PRZEZ PODSTAWOWE ZESPOEY

; .
u 2 16.0001.001.14 RATOWNICTWA MEDYCZNEGO - 1 1230 3112 16/91_2 Szczegoty
UE
SWIADCZENIA UDZIELANE Umowy
u 1 16.9112.032.08 PRZEZ PODSTAWOWE ZESPOEY 1 1230 3112 16/91_2 Zasoby podwyko - Harmonogram
RATOWNICTWA MEDYCZNEGO nawstwa
W gdre

Zgloszenie zmian

*k*k

Wydzielenie ze Zgtoszen zmian do umowy w przypadku umoéw Leczenie szpitalne - PSZ.

W sekcji Wyszukiwanie mozna skorzyta¢ z filtra — Typ umowy, ktéry umozliwi wyszukiwanie typow umow, do
ktérego nalezg zakresy Swiadczen w umowie PSZ.

Operator tworzac wniosek do umowy PSZ moze utworzy¢ jeden wniosek dla wielu zakresow z rdéznych typédw
umoéw (nie musi wskazywac typu umowy).
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Powrdt | Pomoc | Wyloguj
Zgloszenia zmian do umow

Rok: 2021 »

Rodzaj swiadczen: 0403 - LECZENIE SZPITALNE v|
Typ umowy: 03/8 - LECZENIE SZPITALNE - SWIADCZENIA PODSTAWOWEGO SZPITALNEGO SYSTEMU .. V|
Typ umowy dla PSZ: V|
Poczatek okresu obowigzywania - -

e | | -

Koniec okresu obowigzywania - -

UMOWY: |——— ||E |——— | |E

Zakres Swiadczen: |

Personel: |

‘ | Q, szukaj |

Umowa Typ umowy Umowa od Umowa do Umowa zagroZona Wybierz
01221/0403/2021/PSZ 03/8 02/1 01.01.2021 31.12.2021 Mie Wybierz
:01221,“[)4['3,-"2']21,-"PSZ : !, 03/8 03/1 01.01.2021 31.12.2021 Mie Wybierz
_01221,’[)4['3,-"2']21,-"PSZ | \,: 03/8 03/4 01.01.2021 31.12.2021 Mie Wybierz
01221/0403/2021/PSZ 03/e 01.01.2021 31.12.2021 Mie Wybierz

W gore
Zgtoszenia zmian do umoéw - wybor umowy PSZ lub jej zakresu

Jezeli operator bedzie wprowadzat zmiany do umowy PSZ na wniosku 03/8 (majgcym wszystkie zakresy w sobie)
woéwczas, po przekazaniu do OW taki wniosek zostanie automatycznie podzielony na kilka wnioskow zgodnie z
typem umowy, do ktérego nalezy zakres swiadczen objety zgtoszeniem zmiany.

Kazdy z takich wnioskéw jest oceniany i akceptowany niezaleznie.
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4 Automatyczne generowanie zmian do umoéw

Automatyczna generacja zmian do umow pozwala operatorowi na wygenerowanie wybranych zmian za pomoca
automatu. Funkcja ta generuje dane na podstawie zmian dokonanych w danych na Portalu Potencjatu. Zmiany
zostang wprowadzone do zgtoszenia po wybraniu przez operatora rodzaju generowanych zmian, ktére moga by¢
tylko pomniejszajace w stosunku do tego, co wykazuje dana umowa lub petne dla harmonogramu i/lub
zasobow.

Funkgcja jest dostepna pod przyciskiem Generuj zgtoszenia zmian do umoéw.

Zgltoszenia zmian do umow

Wyszukiwanie zgloszen zmian do umow Filtr jest nicaktywny Ukryj

Podaj dane zgtoszenia zmian do umowy, ktdre chcesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie zgltoszenia.

Rok: | v|

Rodzaj swiadczenia: | v

Typ umowy: | v

Umowa: | v|

Status zgloszenia: | w trakcie rejestracji v | O1koleine
Data rejestradji - -

zgtoszenia: |—'—'— |' i |—'—'— || b

Data przekazania |
wniosku do OW: —

- -
| [ | (|

Data oceny | e || - | . ||T1'

whniosku: —_— 1| P — |

Zakres swiadczefi:  [Istnienie w umowie punktu umowy v | Kod | ||'.5§.
Personel: | Zgtoszenia dotyczace umdw, w ktérych wystepuje wskaza v | PESEL| ||'-;§-

1d zgtoszenia: |
Zawiera odrzucone 0
Zmiany:

i I_Cg:, ZnajdZ | ‘ I—x Wyczysc filtr | H ;{k Generuj zgtoszenia zmian do umdw J i ;% Dodaj zgtoszenie zmian do umowy |

Generuj zgtoszenie zmian do uméw

Na formatce Automatyczne zgtoszenie zmian do umoéw nalezy zaznaczyé komérke lub komorki a nastepnie
nacisna¢ przycisk Dalej.

Operator ma mozliwos¢ filtrowania wg:

e Kodu komorki;

Czesci Vil cz. KR,

Specjalnosci;

Komérek: wiasnych/podwykonawcow/wszystkich;

Roku - domyslinie jest podpowiadany rok biezacy.
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Lista komorek swiadczeniodawcy

Wyszukaj komorki

-
Ked komdrki

CZ. VII K.R.: -
Specjalnosci: 5
Komdrki: ”
Rok: 2024 5

Tylko zaznaczone (]

pozycie
Whyczysc filtry | | Wyszukaj
Liczba zaznaczonych komorek: 2
Kod CZ. VI
[ komérki K.R. Specjalnosé Nazwa specjalnosci Podwykonawca
K/01221/0011 o1 1009 PORADNIA CHOROE METASOLICZNYCH DLA DETECT
O wot2i11m 1100 3 REALIZATOR ZAOPATRZENIA W WYROBY MEDYCZNE BSDACE PRZEDMIOTAMI
ORTOPEDYCZNYMI LUS SRODKAMI POMOCNICEYMI
KIOL224/0012 o2 004t GABINET PROFILAKTYKI ZDROWOTNE] T POMOCY PRZEDLEKARSKIE] DLA
DETeCT
':I ¥/01221/0001 01 4106 OD0ZIAL INTENSWNEGD NADZDRL KARDIOLOGICZNEGD
[T x/otz21/1520 1520 1520 PORADMIA CHIRURGI KLATKI PIERSIOWE]

Lista komoérek swiadczeniodawcy

W nastepnym oknie zostanie wyswietlona lista umow, dla ktorych istnieje przynajmniej jeden punkt umowy
zwigzany z wybrang wczesniej komdrka/komadrkami. Za pomoca znacznika, nalezy zaznaczy¢ umowe/umowy dla
ktorych zostana wygenerowane zmiany a nastepnie nacisna¢ przycisk Dalej.

Operator ma mozliwosc¢ filtrowania wg:

Kodu komorki;

Kodu umowy;
Roku;
Typu umowy.
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Zarnacz umowy dla ktorych zostana wygenerowane zgltoszenia zmian

Wyszukaj umowy

v Kod komdrki:

Ked umowry: .,
Rok: =
Typ umowy: R

Tylko zaznaczone (|

pozycie
Wyezys fitry | | Wyszukaj
Liczha zaznaczonych umdw: 1
Umowa Umowa Kod
~| Kod umowy Rok od do komorki  Typ umowy

O1221/41E2018/08 2018 01012018 31122018 KN01224/0011 (03/8 - LECZENIE SZPTTALME - SWIADCZENIA PODSTAWDWEGD SZFITALNESD
SYSTEMLU ZASEZPIECZENTA SWIADCEEN OPIEKT ZDROWOTNE] (=a]

(] 0122170405 2020744 2020 01.01.2020 31122020 ¥i0122150012 (5371 - LECTENIE SZPTTALNE - ODDETALY STPITALNE

|| oiz2ideoming 221 0101201 i K11224/0011
(3

i:l 0122170805 2021/P52 2021 01012021 3iiz2021 ¥/01221/0012

Lista umoéw swiadczeniodawcy

Po wybraniu umowy/umow w nastepnym oknie zostanie wyswietlona lista zakresow dla umoéw zaznaczonych w
poprzednim kroku. Lista ta bedzie zawieral zakresy zwigzane z wczesniej wybrang komorka. Nastepnie nalezy

nacisna¢ przycisk Dalej.

Zarnacz zakresy umow dla ktorych zostana wygenerowane zgtoszenia zmian

Liczba zaznaczonych zakresdw: 2

Typ Kod Kod Data Data W
 Kod umowy umowy komorki uslugi Wyrdznik od do przygotowaniu
01221/0403/2018/08 &8 111 ¥/01221/0011 111021 096 02 1 01012018 31122018 MIE
0122170805 2020740 [isTp) ¥/01221y0012 3407103002 1 01012020 31122200 MIE
(N

012210405 2021/08/ 5/8 G4 K/01221/0011 (03.0000.104.02 il 01012021 311222021 MIE
ks

Lista zakresé6w umoéw

Jezeli dla wybranego kodu umowy istnieje juz w wniosek w trakcie edycji, pole W przygotowaniu przyjmuje
status TAK. Znacznik bedzie automatycznie zaznaczony dla tych punktéw umowy, dla ktérych nie istnieje
zgtoszenie w statusie ,W przygotowaniu”, natomiast nie bedzie zaznaczony dla tych punktéw umowy, dla ktérych
istnieje zgtoszenie o statusie ,W przygotowaniu”. Jesli zostanie zaznaczona pozycja "W przygotowaniu" TAK, to

istniejace zmiany dotyczace tego punktu zostang usuniete.

| 01221/0403/2023/08 03/8 023 K01221/0011 02.0000.073.02 1 01.01.2023  31.12.2023

W nastepnym kroku operator wybiera wariant generowania zgtoszenia. Z dwoch pozycji nalezy wybrac jedna.

¢ Tylko zmiany zmniejszajgce potencjat w umowie,
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¢ Petne dostosowanie potencjatu w umowie ze stanem potencjatu w SOP.

Nastepnie nalezy nacisnaé przycisk Dalej.

Wybierz rodzaj generowanych zmian £

O Tylko zmiany zmniejszajgce potenciat w umowie
@ Pelne dostosowanie potengjalu w umowie ze stanem potencjahu w SOP

Cofnij [| Dalej |I

W kolejnym kroku operator wybiera obszar danych, ktéry ma by¢ uwzgledniony podczas automatycznego
generowania zgtoszenia zmian.

Wybierajac opcje 'Tylko zmiany zmnigjszajgce potencjat w umowie' lub 'Petne dostosowanie potencjatu w umowie
ze stanem potencjatu SOP' pokazg sie trzy obszary do wyboru:

e Dostepnos¢ miegjsca realizacji Swiadczen,

e Personel,

e Zasob.

Zaznacz obszar danych dla ktérych zostanie wygenerowane zgtoszenie zmian -~
Dostepnosc migjsca realizagi swiadczen
Personel
Zasob

Cofnij || Generuj |l

Po zaznaczeniu obszardw, nalezy klikna¢ przycisk Generuj.
Pojawi sie informacja, ze zostato utworzone zlecenie wniosku lub wnioskdéw o zmiane potancjatu.

Informacja

Zlecono utworzenie wniosku o zmiane potencjatu.

Zostanie zlecone przetwarzanie zlecen. Operator ma udostepniong informacje o stanie wykonania zleconych
zadan a za pomoca przycisku Pobierz odpowiedzi moze zobaczy¢ ich status.

Ze wzgledu na liczbe mozliwych zadan i czytelno$¢ prezentowanych informacji lista zleconych zadan z informacja
o stanie ich realizacji obejmuje okres nie dtuzszy niz 45 dni.
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¢ g s ey ee g e
X . -
Zgloszenia zmian do umow
Wyszukiwanie zgloszeri zmian do umow Filtr jest nieaktywny Ukryj
Podaj dane zgtoszenia zmian do umowy, ktore cheesz wyszukac lub nie podawaj nic, jezeli chcesz wyswietlic wszystkie
zgloszenia.
Rok: | ~|
Rodzaj Swiadczenia: [ o ]
Typ umowy: [ ~ ]
Umowa: [ w ]
Status zghoszenia: | w trakcie rejestragi v | 1 kolejne
Data rejestracji -
zgloszenia: |——— |@|——— ||@
Data przekazania | |
wniosku do OW: |—'—'— |@|——— |@
Data ocen |
wrinsku: . |——— HE'——— ||E
Zakres éwiadczer: | Istnienie w umowie punktu umowy bl IKod |
Personel: [Zgtoszenia dotyczace umdw, w ktdrych wystepuje wska » |PESEL |
1d zgloszenia:
Zawiera odrzucone 0
Zmiany:
T 7 _ = 2 = z = E
/A Stan procesdw przetwarzania zlecer
1d zlecenia Data zlecenia Status Kod komérki  Kod umowy Id wniosku Komunikat X
2790 %EZ;I_J—‘D?;ZI Oczekujacy K/01221/0011 01221/0403/2018/08
2791 020G Ocekay  K/DI1221f0011  01221/0403/2021/08ks
2792 332?;0?;21 Oczekujacy Kf01221/0011 01221/0403/2023/08
2789 R Ockuaey K/01221/0012  01221/0403/2020/AA
2788 ﬂszg’s‘u Oczekujacy K/01221/0011  01221/0403/2018/08
v 3661 0240819 Zoosgomy  Kioizzimoor  OX2Y L BRAK ZMIAN Szczeadtv o

Fobierz odpowiedzi

Stan procesow przetwarzania zlecen

A Stan procesdw przetwarzania zlecei

Id zlecenia Data zlecenia Status Kod komérki  Kod umowy Id wniosku Komunikat I L)
2024-03-21 = >
" 2810 10:40:00 Zakonczony Kf01221/1240 012210403 /psz/chem | BRAK ZMIAM Szrczegoty
2024-08-21 = &
v 2811 10:40:00 Zakonczony Kf01221/1240 01221/CHEMIOTERAPIA BRAK ZMIAN Szczegoly
v 2812 igz:{;ogﬂ-m Zakonczony k012212730 0501221f05/REH 2024 | 105584 Szczegoty
MANK_I

Wygenerowane zlecenia/ld wniosku
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A Stan proceséw przetwarzania zlecer

1d zlecenia Data zlecenia Status Kod komérki  Kod umowy Id wniosku Komunikat 2
2024-08-21 : - g
¥ 2810 10:40:00 Zakonczony Kf01221/1240  01221/0403/pszfchem  BRAK ZMIAM Szczegoly
2024-08-21 . i
v 3811 A Zakoficzony K/01221/1290  01221/CHEMIOTERAPIA BRAK ZMIAN Szczegoly
T
v 12 fg ,2:04,3?0' 2 Zakoficzony Kjo1221/2730  050122105/REH/2024 105584 Szczegoly
20240821 ;i >
v 2809 T Zakericzony K/D1221/1240  01221/0403/20 2V BRAK ZMIAN Szczegoly
v 2791 %3.2:;0?; el Zakoficzony K/01221/0011  01221/04#P021/08/ks BRAK ZMIAN Szczegily
v 2792 ARl Zakoficzony  KID1221/0011 00®81221/0403/2023/08  BRAK ZMIAN Szczeadhv v

|Pabierz adpawiedzi|
12 3 45
< Status Data Przekazano do
1d zgloszenia owy Kod umowy Umowa od Umowa do s s NFZ

w trakcie .
105584 05f1 0501221/05/REH/2024  01.01.2024 31.12,2024 rejestraci 21.08.2024 == Szczegaty

w trakce 5
105469 02f1 01221/A05/2024 01.01.2024 31.12.2024 rejestraci e s Szczegoty

Wygenerowane zlecenia/ld zgloslzen.ia

Informacje:
e Zgtoszenia zmian do umoéw z zakresu 18/4 - Program pilotazowy CZP

W przypadku zgtaszania zmian dla umoéw z zakresu CZP, aplikacja pozawala na zgtaszanie (tylko) sprzetu oraz
harmonogramu. Personel mozna aneksowa¢ poprzez przycisk Generowanie zmian dla personelu CZP,
znajdujacego sie na gtéwnej formatce Automatyczne zgtoszenie zmian do uméw.

Wybor personelu do aneksu pojawi sie jedynie wtedy, kiedy zostanie wybrana komorka, ktéra wystepuje w wiecej
niz jednej umowie i zostang one zaznaczone do wygenerowania zgtoszenia zmian.

Kod komdrki:  K/01221/1702 CZ.VITK.R.: 1702 Specjalnoéc: 1700 Mazwa specjzlnosci: PORADNIA ZDROWIA PSYCHICZNEGO

Zaznacz obszar danych dla ktorych zostanie wygenerowane zgloszenie zmian
Dostepnosé miejsca realizacii swiadczer

Zasib

I_@ Cofnij |:’ Generuj

e Zgtoszenia zmian do umow z zakresu 0113 - Zawieranie umow o udzielanie Swiadczen opieki
zdrowotnej
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W przypadku zgtaszania zmian dla uméw POZ, obstuga aneksowania znacznika 'Filia POZ' oraz ‘Czy personel
zbiera deklaracje POZ' zostata opisana w rozdziale:

- Zmiana harmonogramu miejsca realizacji Swiadczen

- Dodanie nowego personelu do umowy

e Zgtoszenia zmian do umoéw z zakresu 18/12 - Program pilotazowy Centrum Medycznej Pomocy
Doraznej

W przypadku zgtaszania zmian dla umoéw z zakresu Centrum Medycznej Pomocy Doraznej, aplikacja pozwala na
zgtaszanie (tylko) personelu oraz zasobow.

W umowie nie ma mozliwosci aneksowania poprzez portal dostepnosci miejsca realizacji Swiadczen.

Zgtoszenie zmian 97413 I{&ugﬂﬁwem | | | Przekaz do OW NFZ -

Umowa: 01221/18/cmpd/e Zgtoszenie zmian: 97413 Status: w trakcie rejestracji Data rejestracji:  07.07.2022

« Maozliwe jest zafaszanie zmian potendatu w umowie do 45 dni od zakonczenia okresu sprawozdawczeno.

Wyszukiwanie punktéw umowy Filtr jest nieaktywny Uhkryj

Podaj cechy punktdw umowy, kidre chcesz wyszukad lub nie podawaj nic, jezeli cheesz wyswietlic wszystkie punkty umowy.

Zakres dwiadczeni:

Czedd VIII KR

| |
Coo$VIIKR: | |
| |
| |

PESEL personelu:

Zasdb:  |{E)

l@g Znajdz | l X Wyeysc filtr

Widok | @ umowy O zgtoszenia zmian do umowy Ukiad |wg zakreséw $wiadczer v |
Zakres CzesCVII CzescVIII Decyzia
DR swiadczeri Bazee e KR KR Funduszu

SWIADCZENIA REALIZOWANE
W CENTRACH MEDYCZNE)

[-] w 1 18001600102 POMOCY DORAZNEI - PILOTAZ - 1 9999 0010 (Pf)’ sonel 7asoby ﬂ:‘vf;"t'\"'“'l’“d“"k“
NOCNA T SWIATECZNA OPIEKA
ZDROWOTNA
SWIADCZENIA REALIZOWANE
W CENTRACH MEDYCZNE)

U 2 18.0016.001.03  POMOCY DORAZNE] - PILOTAZ - 2 9666 1010 Personel Zasoby ﬁ;”\,f;ﬁg“d“"k“
NOCNA T SWIATECZNA OPIEKA
ZDROWOTNA

SWIADCZENIA REALIZOWANE
W CENTRACH MEDYCZNE]
POMOCY DORAZNE] - PILOTAZ -
U 3 18001600203 oDy SEECERISYIINEZ 1 6san 0010 Personel Zasoby ﬂ;”\ﬁ;:&g“dmk"'
TRAUMATOLOGII NARZADU
RUCHU ORAZ CHIRURGIT
OGOLNE)

W gdre
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4.1 Generowanie zmian dla personelu RTM

Funkgcja jest dostepna pod przyciskiem personel zespotow RTM.

Funkgja dziata analogicznie jak w przypadku generowania zmian dla sprzetu i harmonogramu.

Automatyczne zgloszenie zmian do umow

> Powrdt * Pomoc

Kod swiadczeniodawcy:

Mazwa swiadczeniodawcy:
J Uzytkownik:
\=

Generuj zmiany:

l| personel zespotdw RTM |I| personel CZP | | dodatkowy personel, koordynatorzy

Po otwarciu sie formatki nalezy wybra¢ kod umowy dla ktérego zostang wygenerowane zmiany dla personelu
zespotdw RTM.

Zgltoszenia zmian do umow

Automatyczne generowanie zmian personelu zespotdw RTM, znajdujacego sie w umowach typu RTM.

Zaznacz umowy dla ktérych zostang wygenerowane zgtoszenia zmian

Kod umowy Rok Umowa od Umowa do &
031rtm mkaniaf

. 2021 01012021  3112.2021
087frtm/60/zesf

k[ 2020/1 2020 01.01.2020  31.12.2020 ]
087/rtm/60/zes! 549 01.04.2019  31.12.2019

mikfsc

W nastepnym oknie zostanie wyswietlona lista rejondéw operacyjnych. Za pomoca ptaszka, nalezy zaznaczy¢
rodzaj personelu Pracownicy/Dyspozytorzy, dla ktérego zostang wygenerowane zmiany.

Zgloszenia zmian do umow

Automatyczne generowanie zmian personelu zespotdw RTM, znajdujacego sie w umowach typu RTM.

Zaznacz rejony operacyjne dla ktdrych maja sie wygenerowac zgtoszenia zmian dla personelu.

Kod umowy Kod rejonu operacyjnego  Nazwa rejonu operacyjnego Personel w

przygotowaniu
031/rtm/f o
mkania/sc 15/05_11 rtm3mk Pracownicy MIE

&

o | b v
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Jezeli dla wybranego rejonu operacyjnego istnieje juz w wniosek w trakcie edycji, pole W przygotowaniu
przyjmuje status TAK. Znacznik bedzie automatycznie zaznaczony dla tych punktéw umowy, dla ktorych nie
istnieje zgtoszenie w statusie ,W przygotowaniu”, natomiast nie bedzie zaznaczone dla tych punktéw umowy, dla
ktorych istnieje zgtoszenie o statusie ,W przygotowaniu”. Jesli zostanie zaznaczona pozycja "W przygotowaniu"

TAK, to istniejace zmiany dotyczace tego punktu zostang usuniete.

Zgloszenia zmian do umow
Automatyczne generowanie zmian personelu zespolow RTM, znajdujacego sie w umowach typu RTM.

Zaznacz rejony operacyine dla ktdrych maja sie wygenerowac zgtoszenia zmian dla personelu.

5 . - : w
Kod umowy Kod rejonu operacyjnego  Nazwa rejonu operacyjnego Personel e
031/rtm/ ey
mkania fsc 16/05_11 rtm3mk Pracownicy T .@ =
| &= cofnij || =) Dalej

W nastepnym kroku operator wybiera wariant generowania zmian personelu zespotéw RTM. Mozna wybrac jedna

z dwoch pozycji:
¢ Tylko zmiany zmniejszajgce potencjat w umowie,

¢ Petne dostosowanie potencjatu w umowie ze stanem potencjatu w SOP.

Zgloszenia zmian do umow

Automatyczne generowanie zmian personelu zespoddw RTM, znajdujacego sie w umowach typu RTM.

Wybierz rodzaj generowanych zmian
O Tylko zmiany zmniejszajgce potencjat w umowie

® Pelne dostosowanie potenciahu w umowie ze stanem potenciatu w SOP

—_—

R

Po wybraniu rodzaju generowanych zmian, nalezy klikna¢ przycisk Generuj. Po zakonczeniu generowania zostanie

wyswietlona lista uméw dla ktorych zostaty wygenerowane zgtoszenia zmian.

Zgloszenia zmian do umow

Automatyczne generowanie zmian personelu zespohdw RTM, znajdujacege sie w umowach typu RTM.

Rejony operacyine dla ktorych zostaty wygenerowane zgtoszenia zmian.

Kod umowy Kod rejonu operacyjnego Nazwa rejonu operacyjnego Personel
23 Lfrtm/mkania/ 16/05_11 rtm3mk Pracownicy
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4.2 Generowanie zmian dla personelu CZP

Funkgcja jest dostepna pod przyciskiem personel CZP.

Funkgja dziata analogicznie jak w przypadku generowania zmian dla sprzetu i harmonogramu.

Automatyczne zgloszenie zmian do umow

Powrdt Pomaoc

Kod swiadczeniodawcy:

b Nazwa Swiadczeniodawcy:
(e Uzytkownik:

Generuj zmiany:

personel zespohdw RTM | I| personel CZP U| dodatkowy personel, koordynatorzy

Po otwarciu sie formatki nalezy wybra¢ kod umowy dla ktérego zostanag wygenerowane zmiany dla personelu
CZP.

Zgltoszenia zmian do umow

Automatyczne generowanie zmian personelu CZF, znajdujgcego sie w umowach typu CZP.

Zaznacz umowy dla ktdrych zostana wygenerowane zgloszenia zmian

Kod umowy Rok Umowa od Umowa do &
038/czp/mkfsc 2020 01.03,2020 31,12,2020
0418/2018/08/1 2013 01.01,2018 31,12,2018 L

W nastepnym oknie zostanie wyswietlona lista obszarow CZP. Za pomoca ptaszka, nalezy zaznaczy¢ umowe, dla
ktorej zostang wygenerowane zmiany.

Jezeli dla wybranego rejonu operacyjnego istnieje juz w wniosek w trakcie edycji, pole W przygotowaniu
przyjmuje status TAK. Znacznik bedzie automatycznie zaznaczony dla tych punktéw umowy, dla ktorych nie
istnieje zgtoszenie w statusie ,W przygotowaniu”, natomiast nie bedzie zaznaczone dla tych punktéw umowy, dla
ktorych istnieje zgtoszenie o statusie ,W przygotowaniu”. Jesli zostanie zaznaczona pozycja "W przygotowaniu"
TAK, to istniejace zmiany dotyczace tego punktu zostana usuniete.

Zgloszenia zmian do umow
Automatyczne generowanie zmian personelu CZP, znajdujgcego sie w umowach typu CZP.

Zaznacz rejony operacyine dla ktérych maia sie wygenerowac zgloszenia zmian dla personelu.

Kod umowy Kod obszaru CZP Mazwa obszaru CZP W przygotowaniu S

038 /czpfmkfsc  16/03_7 CZP test MIE

a

(&= comi | [|=D Dalej |
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Zgloszenia zmian do umow

Automatyczne generowanie zmian personelu CZP, znajdujgcego sie w umowach typu CZP.

Zaznacz rejony operacyjne dla ktorych maja sie wygenerowac zgloszenia zmian dla personelu.

Kod umowy Kod obszaru CZP Mazwa obszaru CZP W przygotowaniu S
L“;ffa“ia"czw Y CZP -m. Opole, powiat opolski NIE (]
mkania,c —
e L E T o) 2018 CZP & O

(€= coloy | =D ool

W nastepnym kroku operator wybiera wariant generowania zmian personelu CZP. Mozna wybrac¢ jedng z dwdch
pozydji:
e Tylko zmiany zmniejszajace potencjat w umowie,

¢ Petne dostosowanie potencjatu w umowie ze stanem potencjatu w SOP.

Zgloszenia zmian do umow

Automatyczne generowanie zmian personelu CZP, znajdujacego sie w umowach typu CZP.

Wybierz rodzaj generowanych zmian

2 Tylko zmiany zmniejszajace potendat w umowie
® Pelne dostosowanie potendgaty w umowie ze stanem potencjatu w S0P

Po wybraniu rodzaju generowanych zmian, nalezy klikna¢ przycisk Generuj. Po zakonczeniu generowania zostanie
wyswietlona lista uméw dla ktorych zostaty wygenerowane zgtoszenia zmian.

4.3 Generowanie zmian dla dodatkowego personelu, koordynatoréw

Funkgcja jest dostepna pod przyciskiem dodatkowy personel, koordynatorzy.
Funkgja dziata analogicznie jak w przypadku generowania zmian dla sprzetu i harmonogramu.

Automatyczne zgloszenie zmian do umow

* Powrdt * Pomoc

Kod swiadczeniodawcy:

) Mazwa swiadczeniodawcy:
{ J Uzytkownik:

Generuj zmiany:

f
personel zespoltdw RTM | | personel CZP | l| dodatkowy personel, koordynatorzy |l
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Po otwarciu sie formatki nalezy wybra¢ kod umowy dla ktérego zostana
dodatkowego personelu, koordynatoréw.

Zgloszenia zmian do umow
Automatyczne generowanie zmian dodatkowego personelu, koordynatordw.

Zaznacz umowy dla ktdrych zostana wygenerowane zgtoszenia zmian

wygenerowane zmiany dla

Kod umowy Rok Umowa od Umowa do

026 fmkania/lsz 2019 01.01.2019 31.12,2019

029/mk/lsz 2019 01.01.2019 31.12,2019

03/8/lsz/K5 2023 01.01.2023 31.12,2023

W nastepnym oknie zostanie wyswietlona lista obszarow: Leczenie na podstawie karty diagnostyki i leczenia
onkologicznego lub/i Leczenie w ramach onkologicznych swiadczen kompleksowych (KON-Piers).

Za pomoca ptaszka, nalezy zaznaczy¢ obszary, dla ktorych zostang wygenerowane zmiany.

Jezeli dla wybranego rejonu operacyjnego istnieje juz w wniosek w trakcie edycji, pole W przygotowaniu
przyjmuje status TAK. Znacznik bedzie automatycznie zaznaczony dla tych punktéw umowy, dla ktorych nie
istnieje zgtoszenie w statusie ,W przygotowaniu”, natomiast nie bedzie zaznaczone dla tych punktéw umowy, dla
ktorych istnieje zgtoszenie o statusie ,W przygotowaniu”. Jesli zostanie zaznaczona pozycja "W przygotowaniu"

TAK, to istniejace zmiany dotyczace tego punktu zostang usuniete.

Zgloszenia zmian do umow
Automatyczne generowanie zmian dodatkowego personelu, koordynatordw.

Zaznacz rejony operacyjne dla ktérych maja sie wygenerowac zgtoszenia zmian dla personelu.

Kod umowy Kod obszaru Nazwa obszaru W przygotowaniu &
03/8lsz/ks oILo Leczer_lie na pod_stawie karty diagnostyki i NIE
leczenia onkologicznego
’ Leczenie w ramach onkologicznych swiadczen l l
03/8f1sz/Ks TREE kompleksowych (KON-Piers) R
| €= cofnij | [ =

Zgloszenia zmian do umow
Automatyczne generowanie zmian dodatkowego personelu, koordynatordw.

Zaznacz rejony operacyine dla ktorych maja sie wygenerowac zgtoszenia zmian dla personelu.

Kod umowy Kod obszaru Nazwa obszaru W przygotowaniu £s
mkania/pszf Leczenie na podstawie karty diagnostyki i =l
p20 DD leczenia onkologicznego TAK @ -
mkania/psz/f ) Leczenie w ramach onkologicznych swiadczen -
p20 ATRER kompleksowych (KON-Piers) HiE =

W nastepnym kroku operator wybiera wariant generowania zmian personelu zespotéw RTM. Mozna wybra¢ jedna

z dwoch pozycji:

¢ Tylko zmiany zmniejszajgce potencjat w umowie,
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¢ Petne dostosowanie potencjatu w umowie ze stanem potencjatu w SOP.

Zgloszenia zmian do umow

Automatyczne generowanie zmian dodatkowego personelu, koordynatordw.
Wybierz rodzaj generowanych zmian

) Tylko zmiany zmnigjszajace potendgat w umowie
® Pelne dostosowanie potendgatu w umowie ze stanem potendatu w S0P

=

Po wybraniu rodzaju generowanych zmian, nalezy klikna¢ przycisk Generuj. Po zakonczeniu generowania zostanie
wyswietlona lista uméw dla ktorych zostaty wygenerowane zgtoszenia zmian.

Zgloszenia zmian do umow

Automatyczne generowanie zmian dodatkowego personelu, koordynatordw.

Rejony operacyjne dla ktdrych zostaly wygenerowane zgltoszenia zmian.

Kod umowy Kod obszaru Nazwa obszaru
01220/0403/1/2024/01 DILO Leczenie na podstawie karty diagnostyki i leczenia onkologicznego
01220/0403/1/2024/01 KonPiers Leczenie w ramach onkologicznych swiadczen kompleksowych (KOM-Piers)
|
|-Le# oK

UWAGA:
Zostata wytaczona aktualizacja listy personelu petnigcego role koordynatora merytorycznego dla umow
obowiazujacych w roku 2024 i kolejnych latach dla recznego oraz automatycznego zgtaszania zmian potencjatu w

umowie.

4.4 Zgtoszenie zmian dla uméw RTM

Funkgcja jest dostepna pod przyciskiem Generuj zgtoszenia zmian do umoéw i generuje sie za pomocg automatu
(opis generacji w Automatycznym generowaniu zmian do umow).

Zgtoszenie zmian dla umowy RTM zawiera:

e liste rejonow operacyjnych, ktory jest okreslony przez kod oraz nazwe

e zakres/zakresy $wiadczen dla ktérych mozna zgtaszaé poprzez linki zmiany w zasobach, hormonogramie
dostepnosci punktu i/lub umowach podwykonawstwa
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Zgtoszenia zmian do UMOW .ciumonros

Przeglad zgloszen zmian do umdw => Zgloszenie zmian do umowy

| | \# Pobierz PDF | | 3. Sprawdzenie probleméw czasu pracy personelu

Powrdt | Pomoc | Wyloguj

Zgtoszenie zmian 89330 [ w——

| | 7 Przekaz do OW NFZ

Umowa: mkania/rtm/dysp/persfmk1 Zoloszenie zmian: 89330 Status:  w trakde rejestracji

» Mozliwe jest zglaszanie zmian potencjatu w umowie do 45 dni od zakonfczenia okresu sprawozdawczego.

Wyszukiwanie punktow umowy

Podaj cechy punkidw umowy, kidre cheesz wyszukad lub nie podawaj nic, jezeli cheesz wyswietlic wszystkie punkty umowy.

Zakres swiadczen: E|
Czesc VII KR:

Zasoh:  [EN
| | Q) Znajdz .| | X Wyezyscfiltr |
Widok | @ umowy O zgloszenia zmian do umowy Uktad [wog zakresow éwiadczen w
Zakres Czes¢ (Czes¢  Rejon Decyzja
DT swiadczen flazus - VII KR VIII KR operacyjny Funduszu
SWIADCZENIA UDZIELANE

PRZEZ PODSTAWOWE ZESPOLY
RATOWNICTWA MEDYCZNEGO
- UE

SWIADCZENIA UDZIELANE Zasoby
El W 1 16.9112.032.08 PRZEZ PODSTAWOWE ZESPOEY 1 1230 3112 16/91 2 w
RATOWNICTWA MEDYCZNEGO

W 2 16.0001.001.14 1 1230 3112 16/91 2

Data rejestracji:

Rejony operacyjne
uiw Kod rejonu operacyjnego Nazwa rejonu operacyjnego
u i5/91 test personelu Personel

Filtr jest nieaktywny Ukryj

Umowry
podwyko -
nawstwa

28.01.2021

Szczegoly

Harmonogram

W gére

Uwaga: Od 2021 roku dyspozytorzy medyczni nie beda ewidencjonowani w umowach RTM, nie bedzie

mozliwosci aneksowania tego personelu dla uméw na 2021 - pozostanie opcja aneksowania dla lat

wczesniejszych.
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5 Zmiany

5.1 Zmiany dotyczace uméw RTM zawieranych wg zasad obowiazujacych od 2011 roku

1. Umowy zawierajg liste rejondw operacyjnych (rejon operacyjny jest okreslony przez kod, nazwe). W kazdym
rejonie operacyjnym widnieje lista personelu dostepna w danym rejonie operacyjnym.

2. W trakcie zgtaszania zmian do umowy w danym rejonie operacyjnym operator portalu moze (w kontekscie
rejonu operacyjnego):
a) usunac personel z umowy,
b) dodad personel (okreslony dla danego swiadczeniodawcy jako personel dostepny w zespotach RTM),
¢) zmodyfikowac¢ dane okresy dostepnosci personelu.

3. Podczas edycji danych personelu, wykonywane sa nastepujace walidacje:

a) okresy musza sie zawiera¢ w dostepnosci okreslonej w Portalu Potencjatu (wraz z harmonogramem w tym
okresie),

b) okresy musza zawiera¢ sie okresie waznosci umowy.

4. Wykonywane operacje podczas przekazania "Zgtoszenia zmian do umowy":
a) wykonywana jest walidacja zgodnie z podpunktem 3a dla kazdego personelu w "Zgtoszeniu zmian",
b) dla usunietych pozycji personelu ustawiana jest pozytywna ocena,
¢) dla personelu w ktérym skrocone okres dostepnosci (pozostawiajgc harmonogram bez zmian w stosunku
do stanu z umowy) ustawiana jest pozytywna ocena,

d) pozycje rejondw operacyjnych ktore nie zawierajg zmian a zostaty dodane do "Zgtoszenia zmian do
umowy" zostajg usuniete.

5. Ewidencja personelu w rejonie operacyjnym jest prezentowana analogicznie z prezentacjg personelu w punkcie
umowy.

6. Zespoty RTM prezentowane sg na poziomie umowy:

a) na liscie prezentowanych zespotow RTM, prezentowany jest kod ustugi, porzadek, kod rejonu
operacyjnego, link do listy zasobéw oraz harmonogram dostepnosci tego punktu,

b) kazdy zesp6t RTM zawiera liste zasobow,

¢) dla kazdego zespotu RTM okreslony jest harmonogram dostepnosci.
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5.2 Wyznaczanie dostepnosci zasobow na podstawie struktur w Portalu Potencjatu

A. Dla punktow umoéw zwigzanych z komdrkami nalezacymi dla innych swiadczeniodawcow.

1. Dla wyznaczenia dostepnosci danego zasobu brane s3 pod uwage okresy dostepnosci
zasobu zdefiniowane w danym miejscu(u podwykonawcy) z czescig wspdlng okresdbw wyznaczonych za
pomoca uméw podwykonawstwa.

2. Okresy wyznaczone za pomocg umoéw podwykonawstwa: brane sa pod uwage wszystkie okresy
dostepnosci komorki w ramach umowy podwykonawstwa, ktére dotyczg danego Swiadczeniodawcy i
podwykonawcy (wtasciciela komérki) oraz komorki, nastepnie wyznaczone okresy sa sumowane.

B. Dla punktow uméw zwigzanych z komorka nalezacg do tego samego swiadczeniodawcy co nalezagca umowa

ale zasobem wykazanym w tym punkcie umowy nalezgcym do podwykonawcy.

1. Wyznaczane sa okresy dostepnosci danego zasobu, méwiace ze podwykonawca udostepnia ten zaséb w
tych okresach swiadczeniodawcy (biorcy). Wyznaczenie polega na wzieciu czesci wspolnej z:
e okreséw dostepnosci tego zasobu, okreslonych przez podwykonawce w Portalu Potencjatu.
e okreséw dostepnosci tego zasobu w ramach umoéw podwykonawstwa.

2. Wyznaczenie okreséw dostepnosci zasobu dla uméw podwykonawstwa, polega na pobraniu wszystkich
okresow w umowach podwykonawstwa, ktore dotyczag danego sSwiadczeniodawcy, Swiadczeniodawcy
podwykonawcy oraz zasobu, a nastepnie wyznaczeniu sumy tych okresow.

C. Dla zasobu nalezagcego do wtasciciela umowy, ktory rowniez znajduje sie w komorce nalezacej do wiasciciela
umowy.
1. Dostepnos¢ tego zasobu jest wykazana przez okreslenie dostepnosci w Portalu Potencjatu dla komorki
zwigzanej z danym punktem umowy.

Automatyczne generowanie ,zgtoszen zmian” dla zasobow wystepuje wtedy, gdy zakres dostepnosci zasobu
okreslony za pomoca Portalu Potencjatu jest mniejszy niz zakres dostepnosci zasobu okreslony w umowie z NFZ.

5.3 Wprowadzenia wnioskéw dla uméw CZP

Ze wzgledu na podobienstwo uktadu danych wprowadzanie wnioskoéw dla uméw CZP jest analogiczne do
wprowadzania wnioskdéw dla umoéw RTM.

W celu uzupetnienia potencjalu w umowie, punkty umowy zostang udostepnione $wiadczeniodawcy w Portalu.
Korzystajac z funkgji zgtaszania potencjatu w umowie $wiadczeniodawcy przekaza wnioski definiujgc potencjat.
Operator w OW NFZ zatwierdzi zgtoszone wnioski co spowoduje zapisanie informacji o potencjale w umowie.

W Portalu Potencjatu zostata stworzona mozliwos¢ zdefiniowania listy personelu CZP (personelu mogacego
udziela¢ $wiadczen w umowie CZP), analogicznie do personelu dedykowanego do realizacji uméw RTM. Funkgja
zgtaszania potencjatu do umowy, dla uméw CZP, zostata dostosowana tak, aby nie byto mozliwosci wskazania
personelu dla poszczegdlnych miegjsc a byta mozliwosé zgtoszenia do umowy listy personelu ze zbioru oséb
wykazanych wczesniej w portalu, jako personel CZP.
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6 Najczesciej zadawane pytania

6.1 Ogolne

Jak mam przekazac do OW informacje o zmianie potencjatu wykorzystywanego w umowie?
Do przekazywania informacji o zmianach potencjatu wykorzystywanego do realizacji uméw stuza
.Zgtoszenia zmian do umow”. W portalu nalezy utworzy¢ zgtoszenie dla wihasciwej umowy. W tym
zgtoszeniu wpisa¢ informacje o wszystkich zmianach dotyczacych umowy. Po wprowadzeniu wszystkich
informacji nalezy uzy¢ funkcji ,Przekaz do OW NFZ". Od tej chwili zgtoszenie bedzie widziane przez
pracownikéw Funduszu.

Co moze zawierac zgtoszenie zmian do umowy - o jakich zmianach moge poinformowac¢ OW przy uzyciu
zgtoszenia?
Zgtoszenie zmian do umowy moze zawiera¢ informacje o zmianie harmonogramu dostepnosci miejsca
realizacji Swiadczen, zmianach w zakresie personelu realizujgcego Swiadczenia a takze zmiane informacji o
wykorzystywanym sprzecie. Jedno zgtoszenie moze zawiera¢ zmiany dotyczace jednej umowy. Nie ma
ograniczenia dotyczacego czasu wystapienia zmian — w jednym zgtoszeniu moga by¢ zgtaszane zmiany
wystepujace w réznym czasie.

Jaka jest struktura zgtoszenia zmian do umowy?
Zgtoszenie zmian do umowy sktada sie z jednej lub kilku pozycji. Kazda pozycja dotyczy jednego punktu
umowy. Liczba pozycji w zgtoszeniu zalezy wiec od tego w ilu punktach umowy wystapity zmiany o ktorych
nalezy poinformowac Fundusz.

Ile zgtoszen zmian do umowy moge ztozyc?
Dla kazdej umowy mozna ztozy¢ dowolnie wiele zgtoszen zmian do umowy. Jednak w kazdej chwili tylko
jedno zgtoszenie dla umowy moze mie¢ status ,W trakcie rejestracji”. Do tego zgtoszenia mozna
wprowadzac kolejne zmiany dotyczace umowy. Przekazanie tego zgtoszenia do OW NFZ spowoduje, ze nie
bedzie juz istniata mozliwos¢ zmiany zgtoszenia. Jezeli wystapi potrzeba przekazania kolejnych informagiji
(wystapig zmiany, ktére nie zostaty uwzglednione w przekazanym zgtoszeniu) mozna utworzy¢ kolejne
zgtoszenie o statusie ,W trakcie rejestragji”.

Kiedy zgtoszenie zmian do umowy jest widziane przez OW?
Zgtoszenie zmian do umowy jest widziane przez pracownikow OW NFZ od chwili zmiany statusu zgtoszenia
na ,Przekazany do OW". Od tej chwili pracownicy OW NFZ moga przegladaé zgtoszenie, analizowac
zgtoszone w nim zmiany i podejmowac decyzje o zaakceptowaniu lub odrzuceniu zgtoszonych zmian.

Do kiedy moge zmienic zgtoszenie zmian do umowy?
Zgtoszenie zmian do umowy moze by¢ zmieniane do chwili przekazania zgtoszenia do OW NFZ. Do tego
czasu zgtoszenie moze by¢ dowolnie zmieniany. Nie jest on jeszcze widziany przez pracownikéw Funduszu.
Przekazanie zgtoszenia do OW NFZ jest czynnoscig nieodwracalna.
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Czy musze czekac z przygotowaniem kolejnego zgtoszenia zmian do umowy az poprzednie zgtoszenie

zostanie ocenione?
Nie, nie ma takiej potrzeby. Pracownicy OW NFZ moga przegladac zgtoszenia w dowolnym czasie. Jezeli po
przekazaniu zgtoszenia do OW NFZ wystapi potrzeba przekazania kolejnych zmian dotyczacych potencjatu
w umowie, a poprzednio przekazany zgtoszenie nie zostato jeszcze ocenione to mozna przygotowad i
przekaza¢ do Funduszu kolejne zgtoszenie. Zgtoszenia te zostang kolejno przeanalizowane przez
pracownikédw Funduszu. Nalezy jednak pamietaé, ze przygotowujac kolejne zgtoszenie dotyczace tego
samego punktu umowy to dane z tego nowego zgtoszenia beda ostatecznie pamietane jako nowy
potencjat wykorzystywany w tym punkcie umowy. Z tego powodu dane opisane w nowym zgtoszeniu
muszg by¢ poprawne, bo zastgpiag one dane przekazane w poprzednim zgtoszeniu dla tego samego
punktu umowy.

Czy zgtoszenie zmian do umowy jest przyjmowane lub odrzucane w catosci?
Nie, kazda pozycja zgtoszenia oceniana jest oddzielnie. Z tego powodu mozliwe jest zaakceptowanie zmian,
dotyczacych czesci pozycji zgtoszenia a odrzucenie zmian w innych pozycjach zgtoszenia.

Jak zobaczy¢, czy ztozone zgtoszenie zmian do umowy zostato juz rozpatrzone?

W kazdej chwili mozna odczytac status zgtoszenia oraz decyzje Funduszu dotyczace poszczegdinych
pozycji zgtoszenia. Dla kazdej pozycji zgtoszenia Fundusz moze podja¢ decyzje o zaakceptowaniu
zgtoszonej zmiany badz o odrzuceniu zmiany. Ta informacja wyswietlana jest dla poszczegdlnych pozydji
zgtoszenia. Jezeli status zgtoszenia nie jest jeszcze zmieniony na ,Zakonczony” to zgtoszenie jest
analizowane i decyzje dotyczace poszczegdlnych pozycji zgtoszenia moga by¢ jeszcze zmienione. Dopiero
zmiana statusu zgtoszenia na ,Zakonczony” oznacza, ze ocena zgtoszenia zostata zakonczona i decyzje dla
poszczegdlnych pozydji zgtoszenia sg ostateczne.

Jak zobaczyd, ktére zgtoszone zmiany zostaly zatwierdzone przez OW a ktore zostaly odrzucone?
Dla kazdej pozycji zgtoszenia wyswietlana jest ,Decyzja Funduszu”. W tej kolumnie wyswietlana jest
informacja o tym, czy zmiana zostata zaakceptowana czy tez odrzucona. Nalezy jednak pamieta¢, ze tak
dtugo jak status zgtoszenia nie zostat zmieniony na ,Zakonczony” tak dtugo trwa jeszcze ocena zgtoszenia i
wpisane decyzje moga ulec zmianie.

Jakie znaczenie ma odrzucenie przez OW niektorych zmian?
W przypadku odrzucenia zgtoszonych zmian, ten punkt umowy, do ktdérego zmiany zostaty odrzucone
pozostanie bez zmian. Nie ma to wptywu na inne punkty umowy. Jezeli inne zgtoszone zmiany zostaty
przyjete to tamte punkty umowy zostaty zmienione.

Kiedy musi powstac aneks do umowy?
Nie po kazdej zgtoszonej zmianie, dotyczacej potencjatu wykorzystywanego w umowie, musi powstac
aneks. Zgtoszenie zmiany i zaakceptowanie tej zmiany przez Fundusz oznacza, ze dane dotyczace umowy
zostaty juz zmienione. O tym czy na skutek zgtoszonych zmian konieczne jest utworzenie i podpisanie
aneksu decyduje Fundusz. Pracownik Funduszu oceniajac znaczenie zgtoszonych zmian podejmuje decyzje
o utworzeniu aneksu.
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Jaki stan danych w umowie wystepuje przed a jaki po podpisaniu aneksu?
Podpisanie aneksu nie wptywa na stan danych o potencjale w umowie. Zmiana danych dotyczacych
potencjatu w umowie nastepuje w chwili zmiany statusu wniosku na ,Zakonczony”. Wtedy, wszystkie
zaakceptowane zmiany sa pamietane jako nowy stan danych o umowie. Podpisanie aneksu nie zmienia
stanu danych w umowie.

Co zrobic¢ w przypadku, gdy likwiduje miejsce wykonywania swiadczenrn wykazane w umowie?

Obecna wersja systemu pozwala na przekazywanie w zgtoszeniach zmian do umoéw informacji o zmianach
w potencjale wykorzystywanym do realizacji $wiadczen (dostepnos¢ miejsca, personel, zasoby). W
kolejnych wersjach systemu planowana jest réwniez obstuga sytuacji w ktérych konieczne sg zmiany
finansowe w umowie. Likwidacja miejsca wymaga zmian w planie finansowym umowy, wiec nie mozna jej
obstuzy¢ przy pomocy zgtoszen w obecnej wersji systemu. W tej sytuacji nalezy skontaktowal sie
bezposrednio z Oddziatem Wojewddzkim Funduszu w celu przygotowania aneksu finansowego do umowy
w tradycyjny (dotychczas stosowany) sposob.

Jak moge zgtosic zgtoszenie o zmiane warunkow finansowych umowy?
Obstuga zgtoszen, pozwalajacych przygotowad aneks zmieniajacy warunki finansowania umowy jest
planowana w kolejnych wersjach systemu. Do tego czasu nalezy skontaktowaé sie bezposrednio z
Oddziatem Wojewddzkim Funduszu w celu przygotowania aneksy finansowego do umowy w tradycyjny
(dotychczas stosowany) sposéb.

Jak nalezy postepowac w przypadku zmiany danych podstawowych (adres, nip, regon, konto bankowe,

dane kontaktowe)?
NIP i REGON swiadczeniodawcy sa traktowane w systemie jako naturalne identyfikatory Swiadczeniodawcy.
Z tego wzgledu zmiana tych numerdéw nie jest obstugiwana przy pomocy zgtoszen zmian do uméw i nie
jest planowane dodanie takiej funkcjonalnosci. W sytuacjach nadzwyczajnych np. potrzeba poprawy
zauwazonego btedu nalezy skontaktowac sie bezposrednio z Oddziatem Wojewodzkim Funduszu w celu
poprawienia btednej wartosci w trybie serwisowym. Zmiana Innych danych, takich jak adres, numer konta
bankowego czy dane kontaktowe nie jest obstugiwana przez zgtoszenia w biezacej wersji ale jest
planowana do uzupetnienia w kolejnych wersjach. Do tego czasu nalezy skontaktowac sie bezposrednio z
Oddziatem Wojewddzkim Funduszu w celu przygotowania aneksu do umowy w tradycyjny (dotychczas
stosowany) sposob.

6.2 Dotyczace komorki organizacyjnej — miejsca realizacji Swiadczen

Jak wprowadzic informacje, ze zmienit sie harmonogram pracy komorki?
Aby powiadomi¢ Oddziat Wojewddzki Funduszu o zmianie harmonogramu pracy komérki w ramach
umowy z Funduszem nalezy wykona¢ nastepujace czynnosci:
e Utworzy¢ zgtoszenie zmian dla wtasciwej umowy (jezeli nie istnieje dla tej umowy zgtoszenie o statusie
W trakcie rejestragji”)
e W zgtoszeniu nalezy utworzyé pozycje zgtoszenia dla kazdego punktu umowy, ktérego dotyczy
zmiana harmonogramu komaorki (o ile nie ma jeszcze pozycji zgtoszenia dla tych punktdw umowy)
¢ Dla utworzonych pozycji zgtoszenia nalezy wybrac¢ funkcje Harmonogram
e Okresli¢ nowe (zmienione) wartosci harmonogramu
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Jak wprowadzic¢ informacje o tym, ze w pewnym okresie czasu harmonogram komorki jest inny?
Jezeli do pewnego czasu harmonogram komorki w danym punkcie umowy byt inny i od pewnego dnia
ulegt zmianie to dla wiasciwego punktu umowy nalezy utworzy¢ pozycje zgtoszenia, w ktdrej zostana
zapisane nastepujace zmiany:
¢ Dla dotychczas obowigzujgcego harmonogramu dostepnosci komérki nalezy zmieni¢ przedziat czasuy,
w ktérym on obowigzywat - nalezy wprowadzi¢ date konca przedziatu czasu obowigzywania tego
harmonogramu (a jezeli trzeba to rowniez date poczatku obowigzywania)
e Dopisa¢ nowy przedziat czasu, podajac daty poczatku i konca obowigzywania, oraz wprowadzi¢
wihasciwy harmonogram obowigzujacy w tym czasie.
Liczba przedziatéw czasu, w ktérym obowigzujg inne harmonogramy nie jest ograniczona. Przedziaty czasu,
tacznie musza obejmowac caty okres umowy dla tego punktu umowy.

Co nalezy zrobi¢ gdy zmieniane zostajq dane rejestrowe opisujgce miejsce wykonywania swiadczenia?
Kody resortowe opisujace miejsca wykonywania $wiadczenia (czes¢ V KR dla jednostki organizacyjnej i czesc
VIl KR dla komorki organizacyjnej) sa traktowane w systemie jako wartosci identyfikujace jednostki i
komorki a wiec nie podlegajace zmianie. Potrzeba zmian, wynikajaca np. z bteddw w rejestrze jest sytuacja
nadzwyczajng i nie jest planowana do obstugi w trybie zgtoszen. Jezeli taka nadzwyczajna sytuacja wystapi
to nalezy skontaktowac sie bezposrednio z Oddziatem Wojewddzkim Funduszu w celu zmiany tych
wartosci w trybie serwisowym.

6.3 Dotyczace personelu

Jak wprowadzic informacje o nowym personelu?
Aby powiadomi¢ Oddziat Wojewodzki Funduszu o zmianie personelu — dodaniu do punktu umowy nowej
osoby nalezy wykonac nastepujace czynnosci:

e Utworzy¢ zgtoszenie zmian dla wtasciwej umowy (jezeli nie istnieje dla tej umowy zgtoszenie o statusie
W trakcie rejestragji”)

e W zgtoszeniu nalezy utworzy¢ pozycje zgtoszenia dla kazdego punktu umowy, w ktérym dodawana
osoba bedzie wykonywata Swiadczenia (o ile nie ma jeszcze pozygji zgtoszenia dla tych punktow
umowy)

¢ Dla utworzonych pozycji zgtoszenia nalezy wybrac funkcje Personel

e Wybra¢ funkcje ,Dodaj personel”

e Wybrac¢ wtasciwg osobe z listy oséb opisanych w Systemie Obstugi Potencjatu jako osoby zatrudnione
w danej komorce

o Wprowadzi¢ wszystkie informacje o dodawanej osobie, zgodnie z wyswietlonym formularzem

Jak wprowadzic informacje, ze zmienit sie czas pracy (harmonogram) personelu?
Aby powiadomi¢ Oddziat Wojewddzki Funduszu o zmianie harmonogramu pracy personelu nalezy
wykonac nastepujace czynnosci:
e Utworzy¢ zgtoszenie zmian dla wtasciwej umowy (jezeli nie istnieje dla tej umowy zgtoszenie o statusie
W trakcie rejestragji”)
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e W zgtoszeniu nalezy utworzyé pozycje zgtoszenia dla kazdego punktu umowy, w ktorym wykonuje
Swiadczenia osoba ktorej harmonogram ulegt zmianie (o ile nie ma jeszcze pozycji zgtoszenia dla tych
punktéw umowy)

¢ Dla utworzonych pozycji zgtoszenia nalezy wybra¢ funkcje Personel

¢ Dla wtasciwej osoby wybrac¢ funkcje ,Zgtaszane zmiany”

e Wprowadzi¢ informacje o harmonogramie

Jak wprowadzi¢ informacje, ze wybrana osoba personelu przestaje pracowa¢ w ramach jednego punktu
umowy?
Aby powiadomi¢ Oddziat Wojewddzki Funduszu o zakonhczeniu pracy personelu w wybranym punkcie
umowy nalezy wykonac nastepujace czynnosci:
e Utworzy¢ zgtoszenie zmian dla wtasciwej umowy (jezeli nie istnieje dla tej umowy zgtoszenie o statusie
W trakcie rejestracji”)
e W zgtoszeniu nalezy utworzyé pozycje zgtoszenia dla kazdego punktu umowy, w ktorym wykonuje
Swiadczenia osoba konczaca prace (o ile nie ma jeszcze pozycji zgtoszenia dla tych punktdow umowy)
¢ Dla utworzonych pozycji zgtoszenia nalezy wybra¢ funkcje Personel
¢ Dla wtasciwej osoby wybrac¢ funkcje ,Zgtaszane zmiany”
e Zmieni¢ date konca przedziatu czasu, w ktérym osoba wykonuje swiadczenia — wpisa¢ date konca
zgodna ze stanem faktycznym

Jak wprowadzic informacje, ze wybrana osoba przestaje pracowac w wielu punktach umowy (np. konczy
umowe o prace u swiadczeniodawcy)?
Aby powiadomi¢ Oddziat Wojewddzki Funduszu o zakonczeniu pracy personelu w kilku punktach umowy
nalezy wprowadzi¢ odpowiednia informacje dla kazdego punktu umowy oddzielnie. Nalezy przygotowad
tyle pozycji zgtoszenia, ilu punktéw umowy dotyczy zmiana. Wprowadzenie odpowiednich informacji
opisane jest w punkcie ,Jak wprowadzi¢ informacje, Ze wybrana osoba personelu przestaje pracowac w
ramach jednego punktu umowy?"
Aby wyszukac wszystkie punkty umowy ktorych wykazana jest osoba koriczgca prace mozna w formularzu
JZgtoszenia zmian do umoéw” wybra¢ widok: umowy. W filtrze wybrac wtasciwg osobe i uzyc¢ funkcji
.Znajdz"

6.4 Dotyczace zasobow

Jak wprowadzic informacje, ze w wybranym punkcie umowy bedzie wykorzystywany nowy zasob?
Aby powiadomi¢ Oddziat Wojewodzki Funduszu o dodaniu do punktu umowy nowego zasobu nalezy
wykonac nastepujace czynnosci:
e Utworzy¢ zgtoszenie zmian dla wiasciwej umowy (jezeli nie istnieje dla tej umowy zgtoszenie o statusie
W trakcie rejestragji”)
e W zgtoszeniu nalezy utworzy¢ pozycje zgtoszenia dla kazdego punktu umowy, w ktérym dodawany
jest nowy zasob (o ile nie ma jeszcze pozydji zgtoszenia dla tych punktéw umowy)
¢ Dla utworzonych pozycji zgtoszenia nalezy wybrac funkcje Zasob
e Wybrac funkcje ,Dodaj zas6b”
e Wybrac whasciwy zasob z listy zasobow opisanych w Systemie Obstugi Potencjatu jako dostepnego w
danej komérce
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e Wprowadzi¢ wszystkie informacje o dodawanym zasobie, zgodnie z wyswietlonym formularzem

Jak zmienic informacje o zasobie, wykorzystywanym do realizacji swiadczen w umowie?
Aby powiadomi¢ Oddziat Wojewddzki Funduszu o zmianach dotyczacych zasobu wykorzystywanego w
wybranym punkcie umowy nalezy wykona¢ nastepujgce czynnosci:
o Utworzy¢ zgtoszenie zmian dla whasciwej umowy (jezeli nie istnieje dla tej umowy zgtoszenie o statusie
W trakcie rejestracji”)
e W zgtoszeniu nalezy utworzy¢ pozycje zgtoszenia dla kazdego punktu umowy, w ktérym jest uzywany
zasob, ktérego dotycza zmiany (o ile nie ma jeszcze pozycji zgtoszenia dla tych punktow umowy)
e Dla wtasciwych pozycji zgtoszenia (juz istniejacych lub utworzonych) nalezy wybraé funkcje ,Zaséb”
e W wyswietlonej liscie zasobow, uzywanych w danym punkcie umowy, wyszukaé wtasciwg pozycje i
uzy¢ funkgji ,Zgtaszane zmiany”
e W wyswietlonym formularzu uzy¢ funkgji ,Edytuj” i wprowadzi¢ wtasciwe dane.
e Zapisanie wprowadzonych danych oznacza wpisanie do zgtoszenia nowych danych dotyczacych
zasobu.

Co zrobic, gdy zasob ulega likwidadji i potrzebna jest zmiana w wielu punktach umowy?
W przypadku, gdy nastapi potrzeba przekazania do Oddziatu Wojewoddzkiego Funduszu informacji o
zakonczeniu uzywania zasobu ktéry byt wskazany w wielu punktach umowy, nalezy przygotowac zgtoszenie
zawierajace tyle pozydji zgtoszenia, w ilu punktach umowy wystepowat likwidowany zaséb. Dla kazdego
punktu umowy zmiana musi by¢ przekazana oddzielnie a wiec musi wystagpi¢ oddzielna pozycja zgtoszenia.
Sposéb wprowadzania zmian dotyczacych zasobu zostat opisany w odpowiedzi na pytanie ,Jak zmieni¢
informacje o zasobie, wykorzystywanym do realizacji Swiadczen w umowie?”
Wyszukanie wszystkich punktéw umowy w ktérych byt uzywany wybrany zaséb mozliwe jest przez
zastosowanie filtru na formularzu z listg pozycji zgtoszenia.
W tym celu nalezy wybrac ,Widok umowy” i uzy¢ filtru wskazujac ze stownika wtasciwy zasob.

Uwaga. Dla zapisania informacji o tym, ze zasdb nie bedzie juz uzywany od podanej daty, nie nalezy uzywac
funkgji ,Usun” ale funkgji ,Zgtaszane zmiany” w celu okreslenia wtasciwego przedziatu czasu, w ktérym zaséb byt
uzywany.
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