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GENEROWANIE NUMERÓW RECEPT PAPIEROWYCH  
W PORTALU PERSONELU 

 
 

 
1. Z sekcji „recepty” należy wybrać opcję „generowanie numerów recept”: 

  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2. należy rozpocząć składanie wniosku o przydzielenie zakresów numerów recept 

papierowych, poprzez kliknięcie w przycisk „wniosek”: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Ikona  jest rzeczą normalną, gdyż de facto umowy upoważniające zostały zniesione, a osoby 

uprawnione otrzymują możliwość generowania numerów recept w oparciu o złożenie 

stosownego wniosku  
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3. W celu uzupełnienia wniosku należy wybrać z listy rozwijanej rodzaj recepty, 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
oraz miejsce praktyk zawodowych z których dane recepty będą wypisywane. Na liście 

rozwijanej dostępne będą wszystkie zgłoszone miejsca udzielania porad komercyjnych, a 

także, opcjonalnie pro auctore / pro familia 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Należy także wpisać liczbę bloczków recept do wygenerowania (1 bloczek = 100 recept)  
 
 

 

 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

  
 
 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 

 

 

W celu zakończenia składania wniosku należy zaakceptować wniosek poprzez naciśnięcie 

przycisku „zatwierdź” 
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4. Po maksymalnie kilku minutach po zatwierdzeniu wniosku powinno pojawić się okno, 

gdzie można pobrać do wyboru: 

– plik XML do zaczytania w zewnętrznym systemie gabinetowym, 

– plik PDF z gotowymi receptami (dostępny jedynie przy jednorazowym generowaniu 

nie większej ilości niż 1 bloczek) 

– druk zamówienia dla drukarni, na podstawie którego można zlecić wydruk gotowych 

bloczków w dowolnie wybranej drukarni  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

5. W przypadku gdy takie okno się nie pojawi, ale przykładowo wystąpi komunikat 

mówiący, że wniosek o podanym numerze został już złożony lub że limit dzienny ilości 

bloczków został przekroczony, lub z innych przyczyn należy skorzystać 

z funkcjonalności „PRZEGLĄD WYGENEROWANYCH NUMERÓW RECEPT”  

Aby tego dokonać należy kliknąć w przycisk „powrót” w górnej lewej części ekranu 

aby powrócić do ekranu głównego, a następnie z sekcji „Recepty” wybrać „Pokaż 

więcej…” 
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…a następnie kliknąć  w opcję „przegląd wygenerowanych numerów recept”:  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

6. Pojawi się tabela z dotychczas złożonymi wnioskami oraz możliwością pobrania 
odpowiednich plików z wygenerowanymi numerami. Opis poszczególnych plików 
do pobrania opisany w punkcie 4 instrukcji.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Przypominamy, że numery recept papierowych wygenerowane w ramach 
bloczka mogą zostać użyte tylko jeden raz. Osoba uprawniona obowiązana 
jest do dbałości o to, by nie użyć kilkukrotnie tego samego zakresu 
numerycznego recept. 


